CEnaring

MANUAL DE LA APLICACION
Proyectos de Innovacion



Accedemos a la aplicacion a través del siguiente enlace
http://www.gobiernodecanarias.org/aciisi/jano/proyectosinnovacion
1. Requisitos previos

1.1. Disponer de un certificado electronico aceptado por el
Gobierno de Canarias

Los certificados electronicos aceptados son:

dni £

“wll DNI electrénico

Nl FNMT FNMT (Fabrica Nacional de Moneda y Timbre)

En el caso de no disponer de un certificado electronico puede solicitar uno de
forma gratuita a través de la web de la ENMT

1.2. Configurar el navegador para utilizar el componente de firma

Para operar sin problemas con la aplicacion debe utilizar el navegador Internet
Explorer 7 o superiores.

Si tiene su certificado en Mozilla, pero no lo tiene disponible en Internet Explorer
siga los pasos del ANEXO | para importarlo a Internet Explorer.

Una vez tenga importado su certificado en el navegador acceda al
apartado Requisitos Técnicos de la sede electronica de la ACIISI en
el que puede comprobar si tiene bien configurado su navegador.



http://www.gobiernodecanarias.org/aciisi/jano/tecnologos
https://www2.gobiernodecanarias.org/aciisi/sede/index.php?option=com_content&view=article&id=265&Itemid=154
http://www.cert.fnmt.es/index.php?cha=cit&o=faq&channel=1&id=91#faq-content
http://www.fnmt.es/
http://www.fnmt.es/
http://www.dnielectronico.es/
http://www.gobiernodecanarias.org/aciisi/jano/proyectosinnovacion
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Si no tiene bien configurado el navegador, siga los siguiente pasos para
configurar el componente de firma en su navegador:

1) Comprueba que cumple con los requisitos técnicos que se muestran en el
siguiente enlace:

http://www.gobiernodecanarias.org/platino/requisitos.html

2) Asegurese de que tiene bien configurado el navegador para utilizar el
componente de firma:

Incluir a los sitios de confianza las siguientes direcciones:

http://www.gobiernodecanarias.org

http://www2.gobiernodecanarias.org

https://www.gobiernodecanarias.org

http://sede.gobcan.es

https://sede.gobcan.es

Seleccionar “Opciones de Internet” de la opcion “Herramientas” del menu del
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https://sede.gobcan.es/
http://sede.gobcan.es/
https://www.gobiernodecanarias.org/
http://www2.gobiernodecanarias.org/
http://www2.gobiernodecanarias.org/
http://www.gobiernodecanarias.org/platino/requisitos.html
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Seleccionar la opcién “Sitios de confianza” de la pestana “Seguridad” y pulsar el
botdn “Sitios”.

| Opciones de Internet | ? 2 |

Conexiones | Programas I Opdiones avanzadas
General | Seguridad | Privacidad I Contenido

Selecdone una zona para ver o cambiar la configuracidn de seguridad.

@ GG

Internet Intranet local
4| 1

Sitios de confianza
os
j Esta rona contiene sitios web que sabe que no

van a perjudicar a su equipo o a sus archivos,

Esta zona tiene por lo menos un sitio web.

Nivel de seguridad para esta zona

Personalizado
Configuracion personalizada. I
- Haga dic en Mivel personalizado para cambiar
la configuracién
- Haga dic en Mivel predeterminado para usar la
configuracion recomendada.

[ Habilitar Modo protegido (requiere reiniciar Internet Explorer)

[Nivel personalizado... ] [ Mivel predeterminado ]

[ Restablecer todas las zonas al nivel predeterminado ]

Aceptar ][ Cancelar Aplicar

A continuacion, escriba las direcciones y agregue las direcciones que se
muestran:
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Sitios de confianza ﬁ

Puede agregar v quitar sitios web de esta zona. Todos los sitios
web en esta zona usaran |a configuracion de seguridad de la
zona.

" 4

Agregar este sitio web a la zona de:

https:mwm.gnbiernndEcanarias.urgﬂ Agregar

Sitios web:
http://sede.gobcan. es Quitar
http:/fwww.gobiernodecanarias.org
http:/fwww 2. gobiernodecanarias.org
https://sede.gobcan.es

A Requerir comprobacidn del servidor (https:) para todos los sitios

de esta zona
Cerrar

Para internet explorer 8 se debe habilitar también la opcion “Incluir la ruta de
acceso al directorio local cuando se carguen archivos a un servidor”. Acceda a

“Nivel personalizado”.



Gobierno de Canarias

Agencia Canaria
de Investigacién, Innovacién Forrdo
¥ Sociedad de la Informacidn Py e——

-

Opcicnes de Internet &u

Conexiones | Programas I Opciones avanzadas
General | Seguridad |  Privaddad |  Contenido

Seleccione una zona para ver o cambiar la configuracidn de seguridad.

@ a«& v @G

Internet Intranet local  Sitios de confianza Sitios restri ™
' 1 | 3

Sitios de confianza

, Esta zona contiene sitios web que sabe que no I

van a perjudicar a su equipo o a sus archivos.

Esta zona tiene por lo menos un sitio web.
Mivel de seguridad para esta zona I
Miveles permitidos para esta zona: Todos

Medio

- Pregunta antes de descargar contenido que puede no
Ser segura

- Mo se descargan controles ActiveX sin firmar

Habilitar Modo proteaido {requiere reiniciar Internet Explorer)

Iﬂudpamﬂaadn ]I | Mivel predeterminado |

[Rﬂsliiﬂecatodaslasmnasdrivdnedetﬂ'ﬂiladﬂ]

Aceptar | | canceler | [m]l
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Configuracién de sequridad: zona de sitios de confianza |

Configuracidn

@ Preguntar 4
I || Ejecutar programas y archivos en IFRAME

(0) Deshabiitar

@ Habilitar

() Preguntar
|| Enviar formulario de datos no cifrados

() Deshabiitar

@ Habilitar

Il | | Indlir la ruta de acceso al directorio local cuando se carguen
() Deshabiltar [
(@ Habilitar

() Deshabiitar
@ Hahilitar
7 Dramntar

4| i | 3

* Se aplicara cuando se reinide Internet Explorer

Restablecer configuradon personal
Restablecer a: [Medio {predeterminada) '] [Resiablecer... l

l Aceptar H Cancelar ]

3) Instalacion y ejecucion del componente de firma:

Al ejecutar paginas Web que utilicen el componente de firma en cliente, se le
presentara una pantalla informando sobre una advertencia de seguridad en la
que debera pulsar “Si”. Es posible que esta pantalla no se le presente,
dependiendo de la configuracién de seguridad de su navegador.
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Advertencia - Sequrida !

El certificado de la pagina web no se puede verificar.
éDesea continuar?

Mombre: www.gobiernodecanarias.org

Editor: * GOBIERMODECAMARIAS.ORG

[ Confiar siempre en el contenido de este editor,

| s || no |

| :
".\!/" El certificado no se pusde verificar mediante una fuente de confianza, Mzs informacicn...
L]

Direccion de la sede electrénica de la ACIISI

http://www.gobiernodecanarias.org/aciisi/sede

En el caso en que tuviera problemas en la configuracion, en el siguiente enlace
puede encontrar respuesta a algunas cuestiones técnicas que pueden ayudarle
en la instalacion del componente de firma.

http://www.gobiernodecanarias.org/reqgistroelectronico/faqtecnica.jsp



http://www.gobiernodecanarias.org/aciisi/sede
http://www.gobiernodecanarias.org/registroelectronico/faqtecnica.jsp
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2. Acceso a la aplicacién y registro de dudas e incidencias

El acceso a la aplicacion se realizara a través del certificado electronico del usuario

Unidn Europes
Fonds Lumpes:
e Dt Regharal

Bienvenido a Proyectos de Innovacidén

Login con Certificado:

Es necesario utilizar Internet Explorer

[=] | Entrar

Sino puede ver sus cerificados electronicos en la lista anterior o le aparecen errores siga las
instrucciones indicadas en el apartado 1 del manual o en esta pagina web

Descarga del manual de usuario

Preguntas e incidencias

Aviso Legal



2.1 Quién puede acceder a una solicitud y Quién debe firmarla.

Tienen acceso a la solicitud :

o Certificado que mecaniza en la aplicacion la solicitud (puede ser cualquier
certificado, no tiene porqué estar relacionado con la empresa, también se puede
mecanizar con el certificado de la empresa o con el del representante)

o Certificado de la entidad que se ha declarado como solicitante.
Puede ser un NIF (persona fisica) o un CIF (persona juridica)

o Certificado de todos los representantes declarados

La solicitud debe firmarse (accion que se realiza en la pagina de presentacién)

o Con el Certificado electronico de la empresa (debe ser de la FNMT)

o Con el Certificado electronico de los representantes legales de la entidad. En este

ultimo caso, si existen varios representantes mancomunados, todos deben firmar la
solicitud. Sdlo lo representantes que deben firmar la solicitud deben disponer de
certificado electronico, el resto sélo si quieren acceder a la solicitud.

Para proceder a la firma se debe acceder desde un ordenador en el que se hayan
instalado en el navegador Internet Explorer (No vale Mozilla) los certificado con los

que se deba firmar.

Si el proceso de firma se ha realizado de forma correcta, en la aplicacion se habilita la

descarga del recibo de registro de entrada, este es el justificante de que la solicitud s
ha presentado de forma correcta, el estado de la misma pasa a iniciada. Es
conveniente que guarde este recibo ya que es su justificante. A partir de este
momento ya no puede realizar ningun cambio en la solicitud. Es MUY IMPORTANTE
que realice el ultimo paso de la presentacién antes de que finalice el plazo, en otro
caso no se considera presentada.

e

10
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2.2 Preguntas e incidencias

Unidn Esropea
Fonds furces.
e st Regponal

Bienvenido a Proyectos de Innovacidn

Login con Certificado:

Es necesario utilizar Internet Explorer

[=] | Entrar
NONERE mamibre y INT del certificado del wsuuriy

Si no puede ver sus certificados electrdnicos en la lista anterior o le aparecen errores siga las
instrucciones indicadas en el apartado 1 del manual o en esta pagina web

Descarga del manual de usuario

IPreguntas e incidencias I

Aviso Legal

A través de este enlace puede comunicar cualquier incidencia o pregunta que le
surja. Debe proporcionar la siguiente informacién obligatoriamente:

Datos
Soporte para dudas en incidencias
* Email del remitente Email al que se respondera a la duda o
incidencia
* Teléfono Datos del remitente
* Nombre
* Apellidos
* Asunto Asunto de la duda o incidencia
 Texto Descripcién detallada de la duda o
incidencia

11
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3. Pagina principal

La pagina principal de la aplicacion muestra el listado de todas las solicitudes junto
a algunas caracteristicas de cada solicitud. Se podra editar o borrar las solicitudes
ya creadas, o crear una nueva.

.. e , Nuevo
Para crear una nueva solicitud utilice el botén

Unién Europea

Fonde Sechal Ewrepen
Usuario user estds en » Solicitudes B9 ROLE_USUARIO B sair |
= Mis Solicitudes
= Ayuda Titulo del proyecto NIP CIF Estado Acciones
= Salir Ordenar ¢ Ord + Ord + Ord +
Nuevo
Aviso Legal

Una vez haya creado una solicitud se le mostrara en la pagina principal. Para cada
solicitud creada puede borrarla o volver a editarla para completar los datos.

Unién Europea
Fonde Saclal Ewrepen
Usuario user estas en  » Solicitudes W ROLE_USUARIO B sair |
= Mis Solicitudes
% Ayuda Titulo del proyecto NIP CIF Estado Acciones
s salir Ordenar 2 Ordenar 2 Ordenar # Ordenar #
Titulo de prueba 11111111 Borrador (el
Nuevo
Aviso Legal

IMPORTANTE: Recuerde “Guardar” cada pagina antes de salir de la aplicacion o si

12



CEnaring
R ETR o PROEEES

Uniin Europea
Fonds Eurazes
die Dra=a s Rigerel

navega a través de las paginas por el menu, si no lo hace, la proxima vez que edite
su solicitud no vera los campos anadidos.

4. Nueva solicitud

Nos permite crear una nueva solicitud. Nos aparece un formulario de ocho paginas
con una serie de campos obligatorios marcados con un *

Las acciones a realizar desde cualquier pagina del formulario son las siguientes:

A través del menu situado en la parte izquierda podemos acceder a cualquiera de
las paginas del formulario, a la seccién de ayuda donde puede reportar incidencias
o consultar dudas, o bien volver al listado de solicitudes.

Solicitante
Proyecto
Declaraciones
Subvenciones

#  Autorizaciones
Compromisos
Documentacion
Presentacion

# Ayuda

: Volver

En la parte superior derecha dispone del link m que le permite salir de la
aplicacion.

En la parte inferior derecha de cada pagina esta disponible las opciones

Anterior Guardar Siguiente

13



Guardar: Debe guardar cada pagina después de realizar cambios si desea
tenerlos disponibles cuando vuelva a entrar en la solicitud. Es necesario que
introduzca los campos obligatorios.

Anterior: Guarda la pagina actual y regresa a la pagina anterior del formulario. Es
necesario introducir los campos obligatorios.

Siguiente: Guarda la pagina actual y avanza a la pagina siguiente del formulario.
Es necesario introducir los campos obligatorios.

En cada pagina del formulario se pide la siguiente informacion.

1) Datos del solicitante

\Datos
Tipo de solicitante

Persona Juridica

* Nombre de la
entidad

* CIF de la entidad

Seleccionar entre:
e Persona Juridica
* Persona Fisica

Al seleccionar una opcién se le mostrara a
continuacion los datos que debe introducir.

En caso de que el solicitante sea una persona
juridica.

Nombre de la entidad solicitante

CIF de la entidad solicitante

Persona Fisica

* Nombre
*  Primer apellido
* Segundo apellido

En caso de que el solicitante sea una persona
fisica.
Nombre y apellidos del solicitante

¢ [ntroduzca su NIP

Domicilio Social

Documento del solicitante. Debe seleccionar el
tipo de documento que va introducir entre:
* NIF : Numero de identificacion fiscal
* Pasaporte
* NIE: Numero de identificacion de
extranjero

14



Datos

*  Municipio

» Cddigo Postal
Calle
Numero
Puerta/Piso/Otros

Domicilio del solicitante

Teléfono, Teléfono movil,
Fax, Correo electronico,
Pagina web.
Clasificacion CNAE
Principal

Datos de contacto del solicitante

Enlace a la clasificacion CNAE

Descripcion clasificacion
CNAE principal

Clasificacion CNAE
Proyecto

Descripcidn clasificacion
CNAE Proyecto

Clasificacion NABS

Una vez introducido el codigo CNAE principal
aparecera la descripcion asociada, asegurese de
que es el correcto.

Enlace a la clasificacion CNAE

Una vez introducido el codigo CNAE del proyecto
aparecera la descripcion asociada, asegurese de
que es el correcto.

Enlace a los Cddigos NABS

Fecha constitucion

Fecha Registro Mercantil
Fecha Inicio Actividad

* Nombre
* Primer apellido
* Segundo apellido

* Teléfono
e Movil
« Fax

¢ Correo electronico

Datos de la persona de contacto

Fecha de constitucion. Debe ser menor que la
fecha actual

Fecha en la que se realizo el Registro mercantil

Fecha en la que comenzara la actividad. Debe
ser menor que la fecha actual

Datos de una persona de contacto.

15


http://www.micinn.es/portal/site/MICINN/menuitem.791459a43fdf738d70fd325001432ea0/?vgnextoid=bcdc5a8cdf886210VgnVCM1000001d04140aRCRD&vgnextchannel=423a282978ea0210VgnVCM1000001034e20aRCRD&vgnextfmt=formato2&id3=f1dc5a8cdf886210VgnVCM1000001d04140a____
http://www.ine.es/EX_INICIOAYUDACOD
http://www.ine.es/EX_INICIOAYUDACOD

Gobierno de Canarias

Agencia Canaria
de Inyestl.gacn.dn, InnovaC}én e
v Sociedad de la Informacién de v 1z Fegpzral

Gobierno de Canarias
Agencia Canaria

de Investigacidn, Innovacidn
¥ Sociedad de la Informacién

Pulse guardar después de realizar los cambios

Tipo de Soficiarte * |

— Domicilio Social

= Solicitante

= Proyecto

Declaraciones

Subvenciones Municipio * |

Cddigo Postal®

= Documentaciin Cale *

Autorzaciones

# Compromisos

Presentacidn

w Ayuda

= Walver

Fax

Correo electronico *

Pagina web

Clasificacion CMAE Principal *

Descripcidn Clasificacion

CMNAE Principal

ClasiicacianCNAE Proyecto* @
Descripcidn Clasificacidn

CNAE Proyecto

{* Ayuda clasificacion CHAE 2009)

Clasificacién NABS = \
s @
Fecha Registro Mercantil ]—ﬂ
Fecha inicio actividad * [ =

Datos de la persona de contacto

Mombre * |

Primer apelido *

Segundo apellido

Teléfono *

Méwvil

Fax

Caorreo electrénico =

\ Guardar ” Siguiente ‘
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2) Datos del Proyecto

‘Datos
Titulo Titulo del proyecto
Resumen Resumen del proyecto

Presupuesto del proyecto
(euros)

Presupuesto del proyecto en euros

Subvencidn solicitada
(euros)

Duracion del proyecto
(meses)

Cantidad en euros de la subvencion solicitada

Duracion en meses del proyecto

Tipo de proyecto

Area de Investigacion

Seleccionar una de las opciones:

* 1.A) Promover o consolidar las actividades de
EBTs de innovacion tecnoldgica

* 1.B) Incorporacion y adaptacion activa de
tecnologias en la empresa que supongan una
innovacién para la misma

* 1.C) Aplicacién de un método de produccién

* 1.D) Reconversion o diversificacion de su
actividad productiva hacia actividades
tecnoldgicas

* 2.A) De gestion logistica, medioambiental o
energética

» 2.B) Otros proyectos innovadores de
implantacién conjunta

» 3. Proyectos Empresariales de desarrollo
experimental

IMPORTANTE: Si selecciona 2.A) o 2.B) debe
seleccionar proyecto en cooperacion e introducir al
menos dos empresas cooperantes.

Seleccionar una de las opciones:
+  Area Ciencias de la Tierra
» Area Fisica y Ciencias del Espacio
+  Area Matematicas
+  Area Quimica
+ Area Biologia Fundamental y de Sistemas
+ Area de Biomedicina
+ Area de Medicina Clinica y Epidemiologia
+ Area Biologia Vegetal y Animal, Ecologia
+  Area Agricultura
+  Area Ciencia y Tecnologia de Alimentos
» Area Ganaderia y pesca

17



Datos

Datos del responsable del
proyecto

Area de ciencia y tecnologia de materiales
Area Ciencias de la Computacion y Tecnologia
Informatica

Area Ingenieria Civil y Arquitectura

Area Ingenieria Eléctrica, Electrénica y Automatica
Area Ingenieria Mecanica, Naval y Aeronautica
Area Tecnologia Quimica

Area Tecnologia electrénica y de las
comunicaciones

Area Ciencias de la Educacién

Area Ciencias Sociales

Area Derecho

Area Economia

Area Filologia y Filosofia

Area Historia y Arte

Area Psicologia

Area de Transferencia de Tecnologia

*  Nombre
*  Primer apellido
* Segundo apellido

» Cargo

* Teléfono
*  Movil

e Fax

¢ Correo electronico

Lugar de realizacion del
proyecto

*  Municipio

» Cddigo postal

« (Calle, numero,
puerta/piso/otros

Proyecto en cooperacion

- CIF

« Razdn Social

Datos referentes al responsable del proyecto

Direccion del lugar donde se llevara a cabo el
proyecto

Seleccionar en caso de que la el proyecto se
realice en cooperacion con otra empresa. En
este se le habilitara una tabla para recoger la/las
empresa/as. Para cada empresa debe indicar la
siguiente informacion:

Caddigo de identificacion fiscal de la empresa

Nombre de la entidad cooperante

18



Municipio
Caodigo Postal
Calle, numero,
puerta/piso/otros

Teléfono
Fax

Nombre

Primer Apellido
Segundo Apellido
Cargo

Teléfono

Movil

Fax

Correo electrénico

Direccién de la entidad cooperante

Datos de la empresa cooperante

Datos de la persona responsable en la empresa
cooperante

19
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Gobierno de Canarias
Agencia Canaria

de Investigacién, nnovacién
¥ Sociedad de la Informacidn

= Proyecto

s D

# Subvenciones

# Autorizaciones

L

(euros)
Subvencion solicitada (euros) |:|
T —

Tipo de proyecto * ‘

Area de i i [

— Datos del responsable del proyecto

Nombre *

Primer apellido *

Segundo apellido

Cargo *

Fax

Correo electrénico *

— Lugar de R

Di L

Municipio *

Cédign Postal *

Calle *

Proyecto en cooperacidn

[~ Empresas cooperantes

| Anterior H Guardar ” Siguiente |
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3) Declaraciones del solicitante

Datos
Categoria

Categoria PYME de la empresa, a
seleccionar entre:

* Micropyme
* Pequena empresa
* Mediana empresa

IMPORTANTE: Este campo es
obligatorio si selecciono el tipo de
proyecto 2.A) o 2.B) de la pagina Proyecto.

Calificacion

Registros

* Organismos
* Numero de Registro
» Licencia de apertura

Seleccionar una opcion:
* Auténoma
* Vinculada
* Asociada

IMPORTANTE: Este campo es

obligatorio si selecciono el tipo de
proyecto 2.A) o 2.B) de la pagina Proyecto.

Datos de los registros
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n 2 Solicitudes » Declaraciones

SEiry A Pulse guardar después de realizar los cambios

# Solicitante Declara:

= Proyecto = Que no se halla incurso en las causas de prohibicidn para ser beneficiario, establecidas en el articulo 13 de la Ley

# Declaraciones

# Subvenciones = Que a tenor de |a declaracién de PYME

# Autorizaciones

38/2003, de 17 de noviembre, General de Sub ni se halla inhabilitado para recibir ayudas o subvenciones
de la Administracién Piblica de la Comunidad Auténoma de Canarias

debidamente firmada segin la Recomendacidn de la Comisidn de 6 de

mayo de 2003 sobre |a definicién de micr 3 fias y medianas (2003/361/CE), publicada en
el Diario Oficial de la Unién Europea de 20 de mayo de 2003, responde a los requisitos de PYME con |a categoria y

= Compromisas la calificacion de:
# Documentacidn —
Categoria =]
# Presentacidn
Calificacion =]
# Ayuda =
# Vaolver = Que esta dado de alta como tercero en el Sistema de Informacién Econémico Financiera de la Comunidad

Autdnoma de Canarias, debidamente cumplimentado por la Tesoreria del Gobierno de Canarias, o en su caso, la
obligacién de tramitarlo antes de |a finalizacidn del plazo de vencimiento de resolucidn de la convocatoria.

= Que son ciertos los datos que figuran en los presentes impresos y se compromete a realizar |as inversiones
propuestas y la creacion de empleo expresada, en los términos que se recoge en los mismos

= Que se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias con la Ci

uténoma, las

obligaciones tributarias estatales y con la Seguridad Social.

»  Que estd en posesion delflos Registro/s que por normativa le es de aplicacidn:

Organismo

Niimero de Registro Licencia de Apertura

Nuevo

= Que no ha recibido ayudas o subvenciones con el mismo objeto. En otro caso, hara constar
las que ha solicitado y las que se le han concedido asi como el importe de ambas en el apartado siguiente.

Anterior Guardar Siguiente

Aviso Legal

4) Datos de Subvenciones y ayudas

Datos

Ayudas y subvenciones recibidas o solicitadas con el mismo objeto

Administracion o Ente Publico

» Entidad
* Objeto

e Situacion

* Importe
Entidades privadas o

Utilizar esta tabla para introducir las
subvenciones recibidas o solicitadas a
administraciones o entes publicos.

Nombre de la entidad
Objeto de la subvencién

Situacion de la subvencion. Elegir una
opcion:

+ Concedida

+ Solicitada
Importe de la subvencion en euros

Utilizar esta tabla para introducir las
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Datos
particulares subvenciones recibidas o solicitadas a
entidades privadas o particulares.
* Entidad Nombre de la entidad
* Objeto Objeto de la subvencion
« Situacion Situacion de la subvencion. Elegir una
opcion:
+ Concedida
* Solicitada
* Importe Importe de la subvencion en euros
Totales

Total concedidas por
cualquier
Administracion o Ente
Publico

Valor que calculara automaticamente el
sistema. Representa la suma total de los
importes introducidos para las
subvenciones concedidas por
Administraciones o Entes Publicos

Total solicitadas a
cualquier
Administraciéon o Ente
Publico

Total concedida por
cualquier entidad
privada o particular

Total solicitada por
cualquier entidad
privada o particular

Valor que calculara automaticamente el
sistema. Representa la suma total de los
importes introducidos para las
subvenciones solicitadas por
Administraciones o Entes Publicos

Valor que calculara automaticamente el
sistema. Representa la suma total de los
importes introducidos para las
subvenciones concedidas por entidades
privadas o particulares

Valor que calculara automaticamente el
sistema. Representa la suma total de los
importes introducidos para las
subvenciones solicitadas por entidades
privadas o particulares

Ayudas y subvenciones de minimis recibidas o solicitadas lo ultimos 3

anos

Entidad
Objeto

Situacioén

Nombre de la entidad
Objeto de la subvencién

Situacion de la subvencién. Elegir una
opcion:
* Concedida
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* Importe
Total concedidas

Total solicitadas
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+ Solicitada
Importe de la subvencion en euros

Valor que calculara automaticamente el
sistema. Representa la suma total de los
importes introducidos para las
subvenciones minimis concedidas

Valor que calculara automaticamente el
sistema. Representa la suma total de los
importes introducidos para las
subvenciones minimis solicitadas
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Solicitudes » Subvenciones

Solicitud

Solicitante
Proyecto
Declaraciones
Subvenciones
Autorizaciones
Compromisos
Documentacidn

Presentacidn

Ayuda

= Volver

Pulse guardar después de realizar los cambios

Ayudas y Subvenciones recibidas o solicitadas con el mismo objeto

Administraciéon o Ente Piblico

Entidad Objeto Situacion  Importe

Ordenar # Ordenar # Ordenar # Ordenar £

Nuevo

Entidades privadas o particulares

Entidad Objeto Situacion  Importe Acciones

Ordenar = Ordenar = Ordenar ¢ Ordenar ¢

Nuevo
Totales

Total concedidas por 0,00

cualquier Administracidn o
Ente Publico

Total solicitadas a cualquier 0,00
Administraciéno Ente
Publico

Total concedidas por 0,00

cualquier entidad privada o
particular

Total solicitadas a cualquier 0,00
entidad privada o particular

Ayudas y Subvenciones de minimis recibidas o solicitadas los dltimos 3 afios

Entidad Objeto Situacié

Importe

Nuevo

Total concedidas

Total solicitadas

Anterior Guardar Siguiente

Aviso Legal
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Datos

Autorizaciones para el acceso a los datos del solicitante por la Agencia
Canaria de Investigacion Innovacion y Sociedad de la Informacion

El acceso a la certificacion
acreditativa de hallarme al
corriente de las obligaciones
tributarias en la Agencia Estatal de
la Administracién Tributaria (AEAT)
El acceso a la certificacion
acreditativa de hallarme al
corriente en la Seguridad Social
(INSS)"

El acceso a la certificacion
acreditativa de hallarme al
corriente de las obligaciones
tributarias en la Administracion
Tributaria Canaria (ATC)

Seleccionados por defecto. Si no
desea autorizar a la ACISII al
acceso de cualquiera de estos
datos, debe de-seleccionar la
opcion y aportar la documentacién
necesaria.

Obtener de la Seguridad Social el
Informe del nimero medio anual de
trabajadores en situacién de alta"

Cddigo de Cuenta de Cotizacion

A efectos de lo previsto en la Ley
Organica 15/1999, de 13 de
Diciembre, de Regulacién del
Tratamiento Automatizado de los
Datos de Caracter Personal, la
utilizacién de la informacién
contenida en la solicitud y memoria
anexa asi como en los
documentos que acompafian a la
misma, para su difusiéon en bases
de datos de la Agencia Canaria de
Investigacion, Innovacién y
Sociedad de la Informacion y en
otras bases de datos de [+D+|

Seleccionado por defecto para
autorizar al acceso de los datos. En
este caso, se le solicitara que
introduzca el codigo de cuenta de
cotizacion

Cddigo cuenta de cotizacion del
solicitante

Seleccionados por defecto. Si no
desea autorizar a la ACISII al
acceso a estos datos, debe de-
seleccionar la opcion y aportar la
documentaciéon necesaria.
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n ¥ Solicitudes » Autorizaciones

Solicitud A Pulse guardar después de realizar los cambios

# Solicitante Autorizo a la ACIISI a:
= Proyecto I - . " .

¥ Elacceso a la certificacidn acreditativa de hallarme al corriente de las obligaciones tributarias en
= Declaraciones la Agencia Estatal de la Administracidn Tributaria (AEAT)
# Subvenciones ¥ Elacceso a la certificacidn acreditativa de hallarme al corriente en la Seguridad Social (INSS3)
# Autorzaciones ! . - - " )

¥ Elacceso a la cerificacidn acreditativa de hallarme al corriente de las obligaciones tributarias en
# Compromises la Administracion Tributaria Canaria (ATC)
= Documentacion 7 Obtenerde la Seguridad Social el Informe del nimero medio anual de trabajadores en situacién de

. alta
# Presentacion
Solicitante
Ayuda
= Walver Cuenta Colizacion Acciones

Nuevo

¥ Aefectos de lo previsto en la LeyOrganica 151999, de 13 de Diciembre, de Regulacidn del
Tratamiento Automatizado de los Datos de Cardcter Personal, la utiizacidnde la informacidn
contenida enla solicitud y memoria anexa asicomo en los documentos que acompaiian a la
misma, para su difusidn en bases de datos de la Agencia Canaria de Investigacidn, Innovacian y
Sociedad de |a Informacidn y en otras bases de datos de [+D+

Anterior Guardar Siguiente

Aviso Legal

6) Compromisos

Datos

» Puestos de empleo a Numero de puestos de trabajo a
mantener mantener

« Puestos de empleo a crear  Numero de puestos de trabajo a
crear
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Usuario usel 1 » Solicitudes » Compromisos GUN ROLE_USUARIC B salir
DB = Pulse guardar despu és de realizar los cambios

= Solicitante Se compromete:

= Proyecto = No enajenar o ceder los bienes que tengan la consideracidn de activos fijos inventariables, y que no sufra una
madificacidn sustancial al proyecto subvencionado en el plaz de de cinco afios, contades desde |a notificacidnde la

* Declaraciones resolucién de concesién de la subvencidn.

# Subvenciones = Ensucaso, ainscribirse en ellos Registro/s que le sean de suaplicacidn, incluida la Licencia de apertura

# Autorzaciones = A cumplir conlas disposiciones sobre infarmacidn y publicidad contenidas en el Reglamento (CE) n®1828/2006 de la
Comisidnde 8 de diciembre de 2006.
= Compromisos
» A obsemvar lo dispuesto en el anexo | del Reglamento 1828/2006, de la Comisidn de & de diciembre de 2008, que fija
= Documentacién normas de desarrollo para el Reglamento (CE) n®1083/2006 del Consejo, & incluird la referencia al"Fondo Social

N Europea” yla declaracidn "Canarias objetivo de progreso”
# Presentacidn

= A aceptar serincluido en una lista de beneficiarios publicada de conformidad conlo dispuesto en el articulo 72 .d) del
= Ayuda indicado Reglamento 1626/2006, de la Comisidn de & de diciembre de 2006.

5 Volver = A llevar a cabo una contabilidad separada de la actividad subvencionada
= A conservarla documentacidn justificativa original hasta el 31 de diciembre de 2016 o durante un plazo mayor

= A cumplir las normas minimas en materia de medio ambiente.

Puestos de empleo a
mantener *

Puestos de empleo a crear*

Anterior Guardar Siguiente
Aviso Legal
7) Documentacion a aportar
Datos
Documentos
« Tipode Debe seleccionar el tipo de documento que aporta

documento de entre las opciones:

* Anexo Il.1. Declaracién responsable

* Anexo Il.2. Declaracion de tipo de PYME

* Anexo lll. Plan de empresa y memoria explicativa

* Certificado TGSS del numero medio de trabajadores

* Certificado AEAT

* Certificado SS

* Certificado ATC

* Informe favorable o declaracion apropiada de
entidades financieras

* Impuesto de Sociedades

* Impuesto de la Renta de las Personas Fisicas del
ultimo afio

* Informe tecnoldgico de patentes
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Datos
* Anexo IV.3. Justificacion del perfil requerido para la
contratacion
*  Curriculum Vitae. Anexo IV .4
* DNl de la persona a contratar
» Titulo académico de la persona a contratar
* Anexo IV.5 Acreditacion de experiencia laboral
» Declaracion responsable no vinculacién segun Base
Especifica Sexta apartado d)
* Declaracioén responsable no vinculacion laboral
solicitante/persona a contratar
* Acreditacion de la discapacidad del doctor o
tecnoldgico a contratar
» Acuerdo o convenio de colaboracién
* Anexo VI
* Memoria descriptiva del estado actual del proyecto
» Cuadro resumen de personal segun Anexo IV.1.
» Coste del doctor/tecnélogo a contratar segun Anexo
V.2,
*  Otros (Especificar)
¢ Descripcion  En caso de seleccionar el tipo de documento “Otros
(Especificar)” se habilita el campo “Descripcion”
donde se debe introducir una corta descripcion del
documento aportado
e+ Subir Permite buscar el documento en su equipo. A

continuacion debe “Aceptar” para que se cargue el
documento. Recuerde que debe “Guardar” la pagina
después de subir el documento
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n » Solicitudes » Documentacion

Solicitud A Pulse guardar después de realizar los cambios

= Solicitante Documentos

= Proyecto
Tipo URI

= Declaraciones
# Subvenciones

Nuevo
= Autorzaciones

# Compromises DOCUMENTACION QUE PUEDE APORTARSE EN ESTE APARTADO
= Documentaciin = Anexo I1. Declaracidn responsable segin Decreto 468/2009, de 28 de Abril, de simplificacidn ad ministrativa.

. . Anexo 12 Declaracidn de tipo de PYME. (Sélo uno de los siguientes modelos)
# Presentaciin

= Declaracionde Pyme Asociada o vinculada
Ayuda .
= Declaracionde Pyme Autonoma

# Valver = Declaracion Exhaustiva de Pyme

Memaria Técnica y Econdmica (Anexo lll)

Informe favorable o declaracion apropiada de entidades financieras

Impuesto de Sociedades o Impuesto de la Renta de las Personas Fisicas del dtimo afio

Informe tecnoldgico de patentes. en su caso

= Justificacion del perfil requerido para la contratacidn. Anexo VI

Curriculum Vitae seginAnexo V.

= Ensucaso, DNl de la persona a contratar.

= Ensucaso, titulb académico de la persona a contratar

= Ensucaso, acreditacidn de experiencia laboral segin anexo IV 5

= Ensucaso. declaracidnresponsable de no vinculacidn entre la empresa solicitante y |la persona a contratar.

= Ensucaso. declaracidnresponsable de inexistencia de vinculacidnlaboral entre la persona a contratar yla entidad
contratante.

= Ensucaso. acreditacidn de la discapacidad del doctor o tecndlogo a contratar.
= Ensucaso, acuerdo convenio de colaboracidn
= Encasode acogerse alaBase Especifica Primera, apartado 6, Anexo VI
= Encasode acogerse al apartado anterior, memaoria de scriptiva del estado actual del proyecto
= (Otros. (Especificar)
EN EL CASO DE QUE NO SE HAYA AUTORIZADO EXPRESAMENTE:

= Informe TGSS delndmero medio anual de trabajadores dados de alta en la Seguridad Social. En el caso de que no se
haya autorizado expre samente.

= Cerificado de estar al corriente en las obligacione s de pago ante la Agencia Estatal de Administracidn Tributaria.

= Certificado de estar al corriente en las obligacione s de pago ante la Seguridad Social. (Régimen general Wo especial de
trabajadores por cuenta propia o autdnoma).

= Certificado de estar al corriente en las obligacione s de pago ante la Agencia Tributaria Canaria
Anterior Guardar Siguiente

Aviso Legal

. . . Nuevo .
Para subir un documento seleccionar el botén y se abrira la ventana

donde introducir el tipo de documento, en caso de que el tipo no se encuentre en
la lista, debe seleccionar Otros(Especificar) y se le habilitara un campo de texto
en el que introducir una pequefa descripcion. A continuacion presionar el boton
que permite seleccionar el fichero en su equipo & subir
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Tipo Documento® Otros (Especificar) 2
I o
| Descripcidn® documento de prueba
== Subir
|
|
Aceptar Canc elar

Cuando se haya seleccionar el documento a subir en su equipo, se indicara de la
siguiente forma.

Nuevo documento .

Tipo Documento* Otros (Especificar) E3
| L
| Descripcidn® documento de prueba
X Limpiar historia
prueba txt o
Limpiar entrada
Done :

Aceptar Canc elar

Para completar la accion pulse el boton ~ ACEP&r

IMPORTANTE: Recuerde guardar la pagina Documentacion para que los cambios
se guarden en su solicitud.

8) Presentacion de la solicitud

Datos
Paso 1. Preparar la solicitud
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Datos

* Preparar para firmar

Comprueba que se hayan rellenado
los campos obligatorios y no hayan
incoherencias en los datos
introducidos. En caso de errores se
mostraran a continuacion, en otro
caso, se habilitara en paso 2

Paso 2. Obtener y comprobar el borrador

e Obtener borrador

* Modificar

Paso 3. Presentacion de la solicitud

» Elija el certificado con el que
firmar

« Firmary Presentar

* Obtener Recibo

Permite obtener el borrador de la
solicitud en formato pdf, no valido
para su presentacion

Permite volver a editar la solicitud.
Debe volver al paso 1 después de
los cambios

Seleccionar el certificado con el que
desea firmar

Firma la solicitud y la presenta

Permite obtener la solicitud en
formato pdf junto al justificante de
registro de entrada
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Unién Europea
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» Solicitudes » Presentacion N ROLE_USUARIO
Solicitud A
Solicitante Paso 1. Preparar la solicitud
Si su solicitud esta lista para firmar, pulse el siguiente botdn.
Proyecto

Preparar para firmar
Declaraciones

Subvenciones Paso 2. Obtener y comprobar el borrador
Puede obtener un borrador de |a solicitud, no valido para su presentacidn y comprobar que la informacidn introducida es

Autorizaciones correcta. Puede realizar cambios antes de su presentacidn definitiva

Compromisos
" Obtener Borrador

Documentacion i . i i i o i
Si necesita realizar alglin cambio. pulse el siguiene botdn.

P tacis ,
resentacion Modificar

= Ayuda

# Volver

Paso 3. Presentacidén de la solicitud
La solicitud sera firmada y registrada. Puede obtener un recibo de la presentacidn de la solicitud pulsando el botdn
‘Obtener recibo’.

Elija el certificado con el que |Z|
firmar

Firmar y Presentar

Obtener Recibo

Anterior

Aviso Legal

4.1.Modificar solicitud

Para modificar una solicitud ya creada debe seleccionar el botén modificar de la
lista de solicitudes

» Solicitudes PP ROLE_USUARIC B saiit |

Mis Solicitudes

: Ayuda Titulo del proyecto Estado
Salir Ordenar # Ordenar s Ordenar = Ordenar =
Titulo de prusba 1111 Barrador

Borrador

MNuevo

Aviso Legal
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4.2.Borrar una solicitud

Para borrar una solicitud se debe selecciona el botdn borrar de la lista de
solicitudes.

Usuario user estas en 3 Solicitudes B ROLE_USUARIC B sair |

# Mis Solicitudes

= Ayuda Titulo del proyecto Estado Acciones
+ Salir Ordenar # Ordenar ¢ Ordenar # Ordenar +
Titulo de prusba 11111117 Borrador D.-l
Borrador 21

Aviso Legal

5. Presentar la solicitud

Para presentar la solicitud debe acudir a la ultima pagina del formulario. Debe
seguir los pasos que aparecen el ella. En todo momento puede obtener una copia
en borrador de la solicitud no valida para su presentacion en el enlace:

Obtener Borrador
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Solicitud

= Solicitante

= Proyecto

= Declaraciones
= Subvenciones
= Autorizaciones
s Compromisos
= Documentacidn

= Presentacion

= Ayuda

# Volver

Pinchando en el botén

introduci

Unién Europea

Fends Seclal Ewepen

» Solicitudes » Presentacion Ul ROLE_USUARIOD |Z| Salir
#

Paso 1. Preparar la solicitud
Si su solicitud esta lista para firmar, pulse el siguiente botdn.

Preparar para firmar

Paso 2. Obtener y comprobar el borrador

Puede obtener un borrador de |a solicitud, no valido para su presentacidn y comprobar que la informacidn introducida es
cormrecta. Puede realizar cambios antes de su presentacidn definitiva

Obtener Borrador

Si necesita realizar alglin cambio. pulse el siguiene botdn.

Modificar

Paso 3. Presentacidén de la solicitud
La solicitud sera firmada y registrada. Puede obtener un recibo de la presentacidn de la solicitud pulsando el botdn
‘Obtener recibo’.

Elija el certificado con el que |Z|
firmar

Firmar y Presentar
Obtener Recibo
Anterior

Aviso Legal

Preparar para firmar
se comprueba que se han

do todos los campos obligatorios y la coherencia entre algunos campos.

Si falla alguna validacion se le indicara los diferentes mensajes bajo el botén.

Paso 1. Preparar la solicitud
Si su solicitud esta lista para firmar, pulse el siguiente boton

Una vez

Preparar para firmar

Pagina Solicitante: no guardada
Pagina Proyecto: no guardada
Pagina Declaraciones. no guardada
Pagina Subvenciones: no guardada
Pagina Autorizaciones: no guardada

Pagina Compromisos: no guardada

que la solicitud esta preparada para firmar, se habilitara el botén

‘modificar” que permite realizar cambios en la solicitud.
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También se habilitaran las opciones del paso 3. Este paso es distinto en el caso de
que el solicitante sea una persona fisica o una persona juridica.

Persona fisica:

Primero debe seleccionar el certificado del firmante. El botén
permite firmar y presentar la solicitud ademas de obtener el comprobante de
registro.

Paso 3. Presentacion de la solicitud
La solicitud sera firmada y registrada. Puede obtener un recibo de la presentacidn de la solicitud pulsando el botdn
'Obtener recibo’.

Elija el certificado con el que E
fimar  NOMBRE nombre y DR del cerificado del usvario

Firmar y Presentar

Obtener Recibo

MUY IMPORTANTE: Si el ultimo paso de registro no se realiza correctamente, la
presentacion de la solicitud no tiene ninguna validez. Una vez que se realice el
registro podra guardar e imprimir el justificante del Recibo del Registro de Entrada.
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Persona juridica:

Primero debemos seleccionar el tipo de certificado que se utilizara en la firma.
Puede ser el certificado electronico de cada uno de los representantes o el
certificado electronico de la entidad.

Paso 3.1. Seleccionar tipo de certificado

Debe indicar si se firmara |a solicitud con el certificado electronico de |a empresa o con el certificado electrdnico de
los representates, si opta por esta dltima opcidn y la representacidn es mancomunada la solicitud debe firmarse por
todos los representantes mancomunados

Certificado que se usara en | Certificado elecironico de los Representantes i |

la firma

Firma con certificado electrénico de los representantes:

Si selecciona esta opcion apareceran dos tablas con los firmantes que ya han
firmado y los que faltan por firmar.

Paso 3.2. Firma y Presentacion

Representantes que ya han firmado

HIP Hombre Primer apellido Sequndo apellido Firmado

Representantes que faltan por firmar

HIP Nombre Primer apellido Segundo apellido

Para que un representante firme debe seleccionar su certificado y pulsar el boton

Firmar

La solicitud sera firmada. Cuando todos los representantes hayan firmado podra registrarla y obtener el recibo de la
presentacion de la solicitud.

Certificado con el que firmar [=]

Firmar
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Para poder presentar la solicitud deben haber firmado todos los representantes
mancomunados o al menos uno solidario. Para realizar esta accion debe pulsar el
botdn de “Presentar”

Presentar

Mota: La operacidén de presentar puede tardar varios minutos.

Obtener Recibo

Por ultimo debe obtener el recibo.
MUY IMPORTANTE: Si el ultimo paso de registro no se realiza correctamente, la

presentacion de la solicitud no tiene ninguna validez. Una vez que se realice el
registro podra guardar e imprimir el justificante del Recibo del Registro de Entrada.

Firma con certificado electrénico de la entidad:

Si selecciona esta opcion debera elegir el certificado electrénico de la entidad de la
lista de certificados y pulsar el botén

Firmar y Presentar

Paso 3.2. Firma y Presentacion

La solicitud sera firmada vy registrada. Puede obtener un recibo de la presentacion de la solicitud pulsando el enlace
‘Obtener recibo’.

Elija el certificado con el que | iv|

firmar

Firmar y Presentar

Mota: La operacion de firmar y presentar puede tardar varios minutos.

Obtener Recibo

Por ultimo debe obtener el recibo.
MUY IMPORTANTE: Si el ultimo paso de registro no se realiza correctamente, la

presentacion de la solicitud no tiene ninguna validez. Una vez que se realice el
registro podra guardar e imprimir el justificante del Recibo del Registro de Entrada.
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6. Aportacion de documentacion

Para acceder a la pagina de aportacion de documentacion debe acceder a la
solicitud en estado Iniciada a la cual desea adjuntar la documentacion. Una vez
dentro de esta solicitud se puede acceder desde el primer enlace del menu.

.. Aportacion de
Cocumentacion

Solicitud

p

Solicitante
Proyecto
Declaraciones
Subvenciones
Autorizaciones
Compromisos
Documentacidn

Presentacion

Ayuda

Volver

La pagina a la que accede es la siguiente:
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Lk Lanspes
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Uisuario estas en # Aportacion de documentacion 3o |E|

. Aportaciin ae Pulse guardar despugs de realizar los cambios

Cocumentacion

m Documentos Presentados

5 Ayuda Tipo URI

# Volver

Documentos Muevos

Meta: Los cambios que haga en 3 bsta de documentes se guardardn autematicaments.

Tipo URI ACCIOmEE

Nusve

Obtener Borrador

FPresentar Documentes
La sclicitud sera firmada y registrads. Puede cbtener un recibo de la presentacién de |a solicitud pulsando el
enlace "Obtener recibo’.

Elij el certificads NOMERE nombre del usuario - NIFnumero ||

Firmar y Presentar
Mota: La operscin de fiomar y presentar pusde tardar vanos minutos.
Recibos de las aportaciones

Fecha de registro URI del Recibo Arziones

Aviso Legal

En la primera tabla se mostraran los documentos presentados con anterioridad y
en la segunda es donde debe introducir los nuevos documentos. Los documentos
se guardan automaticamente cada vez que se crea una entrada en la tabla.

Para introducir los documentos debe seguir los pasos indicados en
Documentacion a aportar.

Puede obtener un borrador en formato .pdf no valido para su presentacion, a
través del enlace:

Obtener Borrador
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Para completar el proceso de aportacion de documentacion debe “Firmar y
Presentar” la solicitud de aportacién de documentacion, seleccionando el
certificado correspondiente.

¢, Quién debe firmarla?

En caso de que el solicitante sea una persona fisica, debe firmar con su
certificado.

En caso de que el solicitante sea una persona juridica, puede firmarla con el
certificado de empresa o bien, cualquiera de los representantes.

Tenga en cuenta que este proceso puede tardar varios minutos.

Presentar Documentos

La solicitud sera firmada y registrada. Puede obtener un recibo de la presentacidn de la solicitud pulsando el enlace 'Obtener
recibo’.

Elija el certificado NOMBRE nombre del usuario - NIF documento del usuario ~ |

Firmar vy Presentar

MNota: La operacion de firmar y presentar puede tardar varios minutos.

Una vez firmada y presentada la solicitud, se cargaran los nuevos documentos en

la tabla de documentos presentados, y se mostrara en la tabla “Recibos de las
aportaciones” el recibo o justificante de registro de entrada, para que pueda ser
descargado.
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Uaidn Lufopes
T

' ¥ Aportacion de documentacion % |E|

Aportacion de
Decumentacion

Documentos Presentados

Solicitud #
o Tipo URI
+  Golicitante

Certificado 55 https:/fwww. gobiernodecanarias. ongfaciisidocu...
Proyecto

Declaraciones
+ Bubvenciones

T Documentos Nuevos
# Autorizaciones Mota: Los cambics que hags =n iz fists de doo

:  Compromisos
Tipo uRl Acclonas
Documentscidn
Presentacicn

Ayuda

Volver Debe registrar los documentos para que se consideren aportados a la solicitud.

Obtener Bomrador

Presentar Documentos
La solicitud serd firmada y registrada. Puede cbtener un recibo de |la presentacion de |a solicitud pulsando el
enlace "Obtener recibo’.

Elijaeiceriicadn nomsre nombre del usuario - wiF documerﬁ

nutos.

Recibos de las aportaciones

Fecha de registro URI del Recibo

T4IN2010 https:/faae. gobiernodecanarias. ongdsciisi'documentos DOC ODOI0D000M00ASED/ VD

BAviso Legal
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ANEXO |

Paso del Certificado del Mozilla al Internet Explorer

En el navegador Mozilla, ir a Herramientas/Opciones
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) Pagina de inicio de Mozilla Firefox - Mozilla Firefox

grchivo  Editar  ¥er  Historill  Marcadores | Herramientas — Ayuda

-E5:official

w2, gobiern... @ hEtp: ez,

0 Buscar en la web Chrl+K
- C X o | e
Descargas Chrl+]
@ Mas visitados " Comenzar a usar Fire... |5 Complementos
J .." Pagina de inicio de Mogzilla Firefox | Java Console

La Web |magenes “ideos Maps Motic

Ir a la pestafia Cifrado

Consola de errares
Informacion de la pagina

Chrl+Mayis, +1

Iniciar navegacion privada

Limpiar el historial reciente...

Chrl+Mayiis, +P

Chrl+Mayiis, +5upr,

Google
|

Buscaren: @ lawe
Buscar con Google

i Preocupado por tu
Mas sequra.
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Gobierno de Canarias

Agencia Canaria
de Investigacién, Innovacién M““'-"-
v Sociedad de la Informacién ....—""i'.':....

Opciones

0 B8 @ B & &

Principal  Pestafias  Contenido Aplicaciones  Privacidad  Seguridad

Pulsar en boton “Ver Certificados”

Nos aparece una pantalla como esta

44



Cfi s
R ETR o PROEEES

Uniin Europea
Fonds Eurazes
die Dra=a s Rigerel

=10l x|

¥ Administrador de certificados

Sus certificados | Personas I Servidores | Sukoridades | Ckros |

Tiene certificados de estas organizaciones que le identifican a usted:
Mombre del certificado | Dispositivo de seguridad | mimero de serie | Expira el | &0
= FMMT
MOMBRE . Disp, software de sequridad  3C:A0:EL:ZE 280512011
WEer... Hacer copia... Hacer copia de kodo... Importar ... Eliminat... |

Seleccionamos con el raton nuestro certificado

=10l x|

£ Administrador de certificados

Sus certificados | Personas I Servidores I Autaridades | Okros |

Tiene cettificados de estas arganizaciones que |e identifican a usted:

Mombre del certificado | Dispositivo de seguridad | rdmero de serie | Expira el |E|

[=] FMMT
MOMERE

Cisp. software

Harcer copia... Harcer copia de kodo... Imparkar... Eliminat... I

Ver...
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Y pulsamos en el botoén “Hacer copia...”

No abre una ventana que nos permite guardar nuestro certificado en un archivo, seleccionamos la

carpeta en la que queremos almacenar el archivo e indicamos el nombre que queremos darle, en este
caso “mifirma”

Nombre del archivo a salvaguardar |
Guardar er: I |5 Mueva carpeta j € Iﬁ = B

E =critanio

docurentos

g B

a
ki PC

Mombre; Imifirmd j Guardar I
Tipo: | &rchivos PKCS12 -] Cancelar |
y

Pulsamos en el botén “Guardar”

Indicamos una contrasefia de respaldo, la repetimos y pulsamos en el boton “Aceptar”

46



Cfi s
R ETR o PROEEES

Uniin Europea
Fonds Eurazes
die Dra=a s Rigerel

| Elegir una contrasefia de respaldo para el certificado El

La contrasefia del certificado de respaldo que ponga aqui protegera el archivo de respaldo que esta a
punto de crear, Debe poner esta contrasefia para proceder con la copia de respalda.

Contraseria de respaldo del certificado: I R

Contraseria de respalda del certificada (confirmar): I R,

Impartante: siolvida la contrasena de respaldo de su certificado, no podra restaurar esta copia de
respaldo més tarde, Por Favor, guardela en un lugar seguro,

Medidor de calidad de la contraseria

Aceptar I Cancelar

Nos aparece el siguiente mensaje

alerta x|

La copia de seguridad de sufs) certificadols) de seguridad v clavels) privadals) se ha realizado con

s Exita,

Acepkar

Ya tenemos una copia de seguridad de nuestro certificado en nuestro equipo.
Ahora abrimos el navegador Internet Explorer

Dentro de Internet Explorer vamos a Herramientas/Opciones de internet
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— Google - Microsoft Internet Explorer proporcionado por ITC, S.A.
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@A - Iﬁhttp:,l',l'www.gu:u:ugle.es,l'wel:uhp?su:uuru:eiu:I=navclient&hl=es&de=UTF-8

Archiva  Edicion Wer  Fawaritos | Herramientas  Ayuda

Co SI‘E Elirminar el historial de exploracidn. ..
= Blaqueadar de elementas emergentes »
'i':? aly l Google ' . . . L
Filtro de suplantacion de identidad {phishing)  *
La Web Imagenes “ijdeos b Administrar complementos 2
Suscribirse a esta fuente., .
Deteccion de fuentes k

Windows Update

Windows Messenger
Diagnosticar problemas de conexian. ..

Vamos a la pestafia Contenido

Opciones de Internet d |

Caonexiones I Programas I Opciones avanzadas |

Genetal I Seguridad I Privacidad

Asesar de conkenido

?& Las clasificaciones le ayvudan a controlar el tipo de contenido de
Internet que se puede ver con este equipo.

Habilitar. .. I Configuracian

|Use certificados para las conexiones cifradas v para fines de
] identificacian,

Certificados

Borrar estada S50 Certificadas | Editares I

Autacampletar
= Autocompletar almacena lo escrita Configuracian |
9] en paginas web para inkentar

anticiparse a lo que escribe v sugerir

posibles coincidencias,
Fuentes

Las fuentes proporcionan contenido Configuracidn |
actualizado de sitios web, el cual
puede leerse en Internet Explorer v
en okros programas,

Aceptar Cancelar Aplicar

| Comparkir *
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Pulsamos en el botdn “Certificados”

Opciones de Internekt

2

Conexiones I Programas I Dpriones avanzadas

General I Sequridad I Privacidad

Contenido

Asesor de contenida

Q\ Las clasificaciones le ayudan a controlar el tipo de contenida de

Internet que se puede wer con eske equipo.

Hakilitar. .. I Configurasian

Certificados

Ilse certificados para las conexiones cifradas v para fines de

ﬁ identificacian.

Borrar estado 551 | Certificados | Editores |
Autocomplekar
= Autacompletar almacena lo escrita Configuracidn |
a £n paginas web para inkentar
- anticiparse a lo que escribe v sugerir
posibles coincidencias,
Fuentes
Las fuentes proporcionan contenido Configuracidn |
ackualizado de sitios wehb, &l cual
puede leerse en Internet Explorer v
en oktros programas,
Acepkar Cancelar aplicar

Pulsamos ahora en el boton “Importar”
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Certificados

Propdsito planteado:

Personal I Okras personas I Entidades emisoras de certificados intermedias I Entidades emiLI_’I

Emitido para | Emitido por | Fechade... | Mombre descriptivo |
| Exparkbat, .. cuitar Avanzadas. .. |

Propasitos planteados del certificado

e

Cerrar

Nos abre el asistente para importacion de certificados

portacion de certificados

Este es el Asistente para
importacion de certificados

Este asistente le avuda a copiar certificados, listas de
confianza de certificados v listas de revocaciones de
certificados desde su disco a un almacén de certificados.

Un certificado, que se emite por una entidad emisara de
certificacion, es una confirmacion de su identidad v
contiene informacion que se utiliza para proteger datos o
para establecer conexiones de red sequras. Un almacén
de certificados es el drea del sistema donde se quardan
los certificados.

Haga clic en Siguiente para continuar,

= fitras I Siguiente = I

Cancelar
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Pulsamos en el boton ““Siguiente”

Asistente para importacion de certificados x|

Archivo para importar

Especifique el archivo que desea impartar.
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Mambre de archiva:

Mota: se puede almacenar mas de un certificado en un mismo archivo en los siguientes Formatos:
Intercambio de informacion personal: PKCS #12 ( PFx,.P12)
Estandar de sintaxis de cifrado de mensajes: certificados PKCS #7 (.P7E)

Almacén de certificados en serie de Microsaft {.S5T)

Examinar... |

< Akras I Siguiente = I

Zancelar |

Ahora en “Examinar”, navegamos hasta la carpeta en la que guardamos el certificado cuando lo
exportamos del Mozilla y seleccionamos en tipo “Intercambio de informacién personal...)

2l

Buscar en: I@ Mueva carpeta

Ao @

el Mombre:

Tipa:

x| abii_|

#5019 Certificado [*.cer” crt)

j Cancelar |

509 Certificado [* cer” cit

|ntercambio de informacion personall® phe”.
Lista de cetificados de confianza [.H]
Lizta de revocacion de certificados [".oil)

Almacén de certificados senalizados de Microgoft [* 2st]
PKCS #7 Certificados(” spc:” p7h)

Todos los archives [7.7]

%
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Nos debe aparecer el fichero con la firma

abrir R .|
Buscar en; I@ Mueva carpeta j a |§ =

-
miFirma.p12

E zoritario

-

M ambre; I j Abrir I
i inf [ pf 2] Cancelar |
E

Tipar:

Lo seleccionamos y pulsamos en el boton “Abrir”

Volvemos al asistente, donde ya aparece nuestro fichero.
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Asistente para importacion de certificados |
Archivo para importar
Especifique el archivo que desea impoartar,
Maormbre de archivo:
C:ADocuments and SettingsiMis documentosiDocume Examinar. .. I
Mota: se puede almacenar mas de un certificado en un mismo archivo en los siguientes Formatos:
Intercambio de informacion personal: PECS #12 (.PFX, P12}
Estandar de sintaxis de cifrado de mensajes: certificados PRCS #7 (P7E)
Almacen de certificados en serie de Microsoft {,55T)
< Atrds | | Cancelar |
Pulsamos en el boton “Siguiente”
Asistente para importacion de certificados x|
Contrasefia
Para mantenet la seguridad, la clave privada se protege con una conkraseria,
Escriba la contrasefia para la clave privada.
Contrasefia;
I**********
[w Hahilitar proteccidn segura de claves privadas. Si habilica esta opcidn, se le
avisara cada vez que la clave privada sea usada por una aplicacion.
¥ mMarcar esta clave como exportable, Esta le permitira hacer una copia de
sequridad de |as claves o transportarlas en okro momenta,
< Atras I Siguiente = I Cancelar
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Indicamos una contrasefia y marcamos las 2 casillas (Habilitar proteccion segura de claves privadas
y Marcar esta clave como exportable).Pulsamos boton “Siguiente”

Asistente para importacion de certificados x|

Almaceén de certificados

Los almacenes de certificados son &reas del sistema donde se guardan los certificados,

Windows puede seleccionar aukomaticamente un almacén de certificados, o bien es
posible especificar una ubicacion para el certificado.

" Seleccionar autométicamente el almacén de certificados en base al tipo de certificado
¢ Colocar todos los certificados en &l siguiente almacén

Almacén de certificados:

Personal Examinat. .. |

< Atrds I Siguiente = I Cancelar

Y nuevamente pulsamos boton “Siguiente”

Asistente para importacion de cerk x|

Finalizacidn del Asistente para

i importacion de certificados

Ha completado con éxito el Asistente para importacion de
certificados,

Ha especificado la siguiente configuracion:

Almacén de certificados seleccionado por el usuario Pers
Cantenido PFi
Mormbre de archivo AL
o0 | i

< Abras I Finalizar I Cancelar |
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Pulsamos en Finalizar

Importando una nueva clave privada de intercan x|

IIna aplicacion esta creando un elemento protegido.

Clave privada de Cryptod,

Mivel de zequridad: medio Mivel de zequridad... |

Aceptar I Cancelar Detalles. .. |

Nos aparece una ventana para indicar nivel de seguridad

Importando una nueva clave privada de intercambio x|

Seleccione un nivel de segundad apropiado para este
elernento.

i Al

Solicitar mi permiso coh wna contrazefia cuando la
informacion waya a utilizarze.

" Medio

Solicitar mi permizn cuanda la informacidn vava a
utilizarse.

4 fitras I Siguiente > I Cancelar

Es recomendable indicar un nivel alto, pulsamos en “Siguiente”
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Importando una nueva clave privada de intercambio

Crear una contrazefia para proteger este elemento.

Crear una contrazefia para este elemento.

Corntrazefia para: IEIave privada de Cryptod

Contrazefia; I----------

Confirmar: Iliiiilllli

< Atraz I Finalizar I Cancelar
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Indicamos una contrasefa, la confirmamos y pulsamos en el boton Finalizar

Volvemos a esta ventana

Importando una nueva clave privada de inEercan |

Una aplicacion esta creando un elemento protegido.

Clave privada de Crpogd,

Mivel de seguridad: alto | Mivel de seguridad... I

Aoeptar I Cancelar | Detalles... |
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Y pulsamos en el boton “Aceptar”

Si todo ha ido bien nos aparece el siguiente mensaje

Asistente para importacion de cer x|
"

w | J La importacion se completd correctamente,

Y nuestro certificado aparece ahora en la lista de certificado del Internet Explorer

Certificados

2]
=

Personal |Otra5 pEFSOnas I Entidades emisoras de certificados intermedias I Entidades emi_4 I *I

Propasito planteado: I::T-:udu:us:b

Emitido para | Emitida por

| Fecha de... | Mombre descripkivio |
Enomere .o FMMT Clase 2 CA

2gf05/2011  ed3171c2428db..,

Importat... I Exporkar, .. Citar

Propasitos planteados del certificado

fvanzadas. ..

===
=

Cerrar
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	Certificado que mecaniza en la aplicación la solicitud (puede ser cualquier certificado, no tiene porqué estar relacionado con la empresa, también se puede mecanizar con el certificado de la empresa o con el del representante)
	Certificado de la entidad que se ha declarado como solicitante.
      Puede ser un NIF (persona física) o un CIF (persona jurídica)
	Certificado de todos los representantes declarados
	

La solicitud debe firmarse (acción que se realiza en la página de presentación)
	Con el Certificado electrónico de la empresa (debe ser de la FNMT)
	Con el Certificado electrónico de los representantes legales de la entidad. En este último caso, si existen varios representantes mancomunados, todos deben firmar la solicitud. Sólo lo representantes que deben firmar la solicitud deben disponer de certificado electrónico, el resto sólo si quieren acceder a la solicitud.

Para proceder a la firma se debe acceder desde un ordenador en el que se hayan instalado en el navegador Internet Explorer (No vale Mozilla) los certificado con los que se deba firmar.

Si el proceso de firma se ha realizado de forma correcta, en la aplicación se habilita la descarga del recibo de registro de entrada, este es el justificante de que la solicitud se ha presentado de forma correcta, el estado de la misma pasa a iniciada. Es conveniente que guarde este recibo ya que es su justificante. A partir de este momento ya no puede realizar ningún cambio en la solicitud. Es MUY IMPORTANTE que realice el último paso de la presentación antes de que finalice el plazo, en otro caso no se considera presentada. 

