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Proyecto de Gestidn C.EIP. LaEstrella

1. NORMAS GENERALES PARA LA ADQUISICIéN DE RECURSOS
1.1. PROTOCOLOS DE SOLICITUD DE RECURSOS

Indice
RECURSOS HUMANOS.

El centro tiene en este momento (curso 2009/2010) 5 unidades de infantil, 11 de
primaria y 2 de PT. Cuenta con 23 maestros nombrados por la Consejeria mds dos de religién
(una de ellas, acude sélo dos dias al centro). Cuenta también con una logopeda que acude un dia
a la semana, una orientadora que viene dos dias a la semana, una auxiliar de conversacién con

un horario de 17 horas semanales y una especialista de apoyo a invidentes q de al centro
5 horas semanales repartidas en dos dias.

Como personal no docente hay un conserje, dos auxiliares educ alumnado
motdrico, una administrativa compartida con otro centro que acu jornada y fres

encargadas de la limpieza en horario de tarde.
Cuando se requiere, acuden tfambién dos personas del Equ pecifico para valorar
nuevos casos o actualizar expedientes.
Eventualmente, se reciben las visitas de la Inspectora o ases del Centro del Profesorado
(CEP)
n

El centro no tiene potestad para variar los recur
sélo se limita a tramitar las bajas para su sustitucién.

ales con los que trabaja, y

RECURSOS MATERIALES Y DIDACTICOS{ AD IC .

El centro posee suficiente material dida paraitrabajar en su conjunto, aunque no
todas las aulas estén lo suficientemente dota dispone de distintos materiales
especificos de apoyo a los contenidos, aunque siempre hacen falta nu materiales, en
mayor cantidad y variedad. Gracias a la pdetigipacién durante tres afios @h el Proyecto de la
Ensefianza Activa de las Matemadticas, se ¢ % ntro de abundante, ara trabajar
esta drea, pero no sucede asi con

El mobiliario estd algo dete
adecuado para el trabajo en las clases.

Con respecto al material audiovisual (retroproy
proyectores, pantallas..).parte se ha quedado obsoleto desd
reponerlo con el diner. ionamiento que se recibe.

Hay tres televisores con DVD algo antiguos que

ente, ni lo mds

seftes, portdtiles,
ego al centro, y es dificil

cambiar, y varios aparatos
odos estdn instalados en mesas

realizan en la canch

mdquinas ] precio, se llevan buena parte de los

olegio, pero son imprescindibie a trabajo diario. Tanto su compra como los
[

rente a estos gastos, se ctenta con el dinero semestral que envia la
de Centros, aportaciones de la APA, ayudas de las editoriales y los
s que las fotos escolares dejan en el centro.

c&r\pr‘as importantes (superiores a 300 euros por unidad), se discuten en el equipo
se llevan a debate en el Consejo Escolar. Se solicitan varios presupuestos antes de
hac compra definitiva. Para el resto, son los miembros del equipo directivo los que toman
las decisiones.

S
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BIBLIOTECA

Estd dotada de unos 4000 asientos, en distintos formatos, con materiales adaptados a
todos los niveles del centro, materiales de consulta y una amplia bibliografia sobre temas de
la comunidad auténoma de Canarias. Para su gestion tenemos instalado el programa ABIES.

También cuenta con dos ordenadores conectados a Internet y otro para el préstamo y
catalogacién de libros.

Todos los cursos se solicita un becario del Cabildo o Direccién General de Promocion
Educativa para atender al alumnado fuera del horario escolar, pero nunca se concede.

Todos los afios se dota de nuevos fondos que provienen de: financiacion de Proyectos
de Mejora, colaboraciones de la APA, adquisicion con la tarjeta de libros_ gratuitos de la
Consejeria de Educacién, o donaciones externas.

Las compras se hacen en funcién del presupuesto anual de siempre
son los maestros encargados de la biblioteca, oido el claustro, lo s titulos y
cantidades que se precisan en funcién de los ejemplares existentes E oyecto Lector de

ese curso escolar.

AULAS DE INFORMATICA.
Nuestro centro estd integrado en la red MEDUSA del e Canarias que incluye un
aula de informdtica y equipos en administracion, bibliote la detprofesorado con acceso

inaldmbrico a Internet. Hay establecido un horario de pa e el profesorado pueda ir
con los grupos cuando lo necesiten.
inicios

n aula de informdtica con 16

los srecreos, gestionada por el propio
SALONES MULTIMEDIA.

i APA.
En el centro se han habilitado tre igs para la proyeccién:&e actos, aula
istos para su

MEDUSA vy sala de profesores. Tados disponen.de proyectoresgonec
funcionamiento. Hasta ahora, el a la instalacion y
mantenimiento de estas salas, para evi sto de la contrata mpresa externa.

AULA DE MUSICA
Una de las aul

traslado de aula en aula n

frente al Salén

Ademds, nuestro centro cuenta desd
puestos sin acceso a la red. Esta aula se u
alumnado, y en las actividades extraescolares que

tro e’é dedicada a la mu
osible por el tamafio y

p y bastante material, y su
e los instrumentos. Estd ubicada

La educacion se imparte
ie de materiales pre-depor
poner{® imprescindible, pe

la cancha deportiva. Para esta drea
entran algo deteriorados. Anualmente
onveniente aumentar la dotacion de este

TION ECONOMICA

Anudlihente se confecciona por parte del equipo directivo el Presupuesto Anual de
res gastos previsto para el curso. En este presupuesto se desglosan aspectos como:

- corrientes a cargo de la Consejeria de Educacién, Ayuntamiento, APA...

- Gastos relativos a:

- Reparacién y conservacién de material

- Gastos de teléfono
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- Compra de material:

- Pago de cuotas a editoriales,

- Gastos de comunicaciones (teléfono y correos)

- Material de oficina

- Material de ferreteria.

- Mantenimiento de mdquinas (copiadoras, impresoras...)

ADQUISICION DE MATERIAL. PROCEDIMIENTO.
Como norma general se aplicardn los siguientes criterios para la adquisicion de medios:
a) Rentabilidad: Mayor uso y beneficio posible.

b) Mantenimiento: Fdcil y barato.

¢) Actualidad: Los bienes adquiridos no deben ser obsoletos.

MATERIAL FUNGIBLE. %

Este material engloba a aquellos materiales que, por su uso, tienen r limitada, tales
son: Folios y material de oficina, material de aula y escritu para uso de los
alumnos, etc.

El centro en estos casos opera de la siguiente forma:

- El material de oficina corre a cargo del centro.

- El material bdsico del profesor y del aula corre a car | centiro. Se entiende por material
bdsico aquellos dtiles imprescindibles en el a cinta adhesiva, tizas, folios,

tijeras, grapadora, clips...
- Los materiales del alumno como pinturas, ca
algunas ocasiones en que correrdn a cargo del ¢ presupuesto lo permite. Para la
adquisicion de este material no serd precisa la aprobacion del Consejo. Escolar, siendo
oportuno su conocimiento por parte del Cla en la partida asignada en supuesto.

etc.correrdn a cargo de éstos salvo en

MATERIAL NO FUNGIBLE.
Se englobaria aqui el material que
electrdnicos, informdtica, de reprogra boratorio, materia
Si el presupuesto lo permite, se adquiriran tales elementos. Es
Consejo Escolar para poder efectuar estas compras, asi co
inventario de material ible del centro.

varios afios. Puede s pra de aparatos
usion en el registro de

arte lleva el material
, lotes de mapas,
Iecfura,‘afemc'n‘icas, idioma.
taeio, entregada en junio

Otro procedimien
bdsica de los ce

Consejeria envia como dotacién
iovisual bdsico, pizarras, lotes
ara ello, el centro tiene hecha una
ra poder solicitar el material que
| estado.

ponsabilidad del profesor el buen o mal uso del material del centro o su delegacién
nos, siendo en estos casos asimismo responsabilidad del profesor que lo presta.

- Todo el material del centro estard a disposicién de todo el profesorado en el cuarto del
material situado frente a la biblioteca. Bastard con apuntar el material que se saque del
almacén para controlar su paradero.
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- Una vez usado el material, el profesor lo devolverd a su lugar de origen.

Al material del centro se le dard el uso debido tanto por parte del profesorado como
por parte de los alumnos, se considerard que el uso indebido del material por parte de estos
colectivos serd sancionado con la reposicién o reparacién de éste por parte de los infractores.

1.3. CRITERIOS DE UTILIZACION DE LOS RECURSOS
Al trabajar con el material, el alumno se enfrenta con una situacién que permite
“concretar” y dar significado a los conceptos y simbolos caracteristicos del dominio tedrico e
incluso prescindir de determinados simbolos y representaciones formales, que a ciertas
edades puede dificultar mds que facilitar la comprensién de los alumnos.
Los recursos permiten a profesores y alumnos “conversar” sobre alga % 0: pensar
un fin en si

sobre esos materiales y los significados de las diversas acciones a rea CO
Los materiales que utilizamos son sélo un medio para conseg g
Te propiciar el

mismos, por lo que debemos darles su justo valor y tiempo de uso.
aprendizaje de las matemdticas no de los materiales.
competencia, el

Utilizaremos los materiales siempre que se introduz
proceso Optimo de ensefianza aprendizaje deberia incluir a cién con distintos
materiales, ya que sélo a partir de una ensefianzamdi icada, rica en recursos y
estrategias para abordar un mismo aprendizaje, cons mostique se interioricen los
aprendizajes de forma significativa.
Después de este trabajo manipulati
recursos mds elaborados de representacion y
El uso de materiales diddcticos y juego
- Mejorar la actitud de los alumnos ante el apre
- Desarrollar la creatividad, acostumbrarlos a enfr
solucién determinada de antemano.

- Adaptar las posibilidades individuales deigada alumno.
Recordemos que las fases izaje: "manipulativa, i dlica”, siempre
|

han olvidado la primera y mds importa so de recursos y ene a afirmar la
importancia del acercamiento del alumnado a los nuevos c que les queremos
presentar.

asar a usar progresivamente
con ldpiz y papel.
dospermiten:

arse a problemas_ que no tienen una

1.4. INVENTARIO

tanto audiovisual como de otro tipo)
ndo en él tanto las altas de nuevo
etaria la actualizacion y custodia de
egistro de libros de biblioteca, con el

4 un Iibr‘le inventario del m
a @etualizarse periddica

En junio se hizo una regularizacion del inventario para cerrar el libro en papel y
ir la gestioh con un programa informadtico.
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2.  NORMAS GENERALES PARA LA CONTRATACION DE OBRAS
2.1. TRAMITES DE SOLICITUD Y/O APROBACION
indice

Segln lo dispuesto en el BOC N° 138. Lunes 2 de Noviembre de 1998, y Los articulos
36.c) del Decreto 128/1998, de 6 de agosto, por el que se aprueba el Reglamento Orgdnico de
las Escuelas de Educacién Infantil y de los Colegios de Educacion Primaria, establecen entre
las competencias del Consejo Escolar del centro, la de aprobacién de la adquisicidn de bienes,
contratacion de obras, servicios y suministros.

En la Ley Orgdnica 9/1995, de 20 de noviembre, de la pafticipa acion y
gobierno de los centros, se especifica la autonomia en la gestién ondémicos
en los centros pblicos.

Por su parte, en la Disposicion Final Primera, punto 2, del D o /1997, de 27 de
noviembre, por el que se regula el procedimiento de gestidn ec | s centros publicos

no universitarios dependientes de la Consejeria de Educdgién, Cultura y Deportes, se
establece que los dérganos de la Administracion ed etentes en materia de

contratacion podrdn delegar en los érganos de gobier‘nomfros publicos la adquisicién
de bienes, contratacidn de obras, servicios y suministr

Primero.- Delegar en los director centros publicos no universitarios,
dependientes de la Consejeria de Educacién, portes, la adquisiciéon de bienes,
contratacion de obras, servicios y suministros hast e cuantitativo mdximo que resulte
de los fondos transferidos a cada centro para dichos fines, dentro de los I} s establecidos
en los articulos 121, 177 y 202, de la 3/1995, de 18 de mayo, ontratos de las
Administraciones Publicas, para los contra es.

Estas contrataciones deliérdn conta la aprobaci el
centros docentes, el Consejo del Colegtivo scuelas Rurales y d
los Centros del Profesorado.

Segundo.- El contrato menor de obras requerird el pre o de las obras, sin
perjuicio de la existenci proyecto cuando normas especif requieran.
Ademds, en aquellos egobras que supong io en la estructura o
distribucién del centro, cisard, de la Direccidn ral de Infraestructura Educativa,
informe sobre la idoneidad resupuesto y, ensu c oyecto a ejecutar.
el informe de eidad™de la Direccion General de

Infraestruct cativa, &R los contratos de cuantia exceda de 2.000.000 de
pesetas (12.000 eur

ay

scolar en los
e Direccidn en




Proyecto de Gestidn C.EIP. LaEstrella

3. NORMAS GENERALES PARA LA CONTRATACION DE SERVICIOS A
EMPRESAS
3.1. TRAMITES DE SOLICITUD Y/O APROBACION

Indice

Contrato de servicios.

Son contratos de servicios aquellos cuyo objeto son prestaciones de hacer consistentes en el
desarrollo de una actividad o dirigidas a la obtencion de un resultado distinto de una obra o un
suministro. A efectos de aplicacion de esta Ley, los contratos de servicios se dividen en
varias categorias:

Servicios de transporte, de seguridad, de educacién y formacion, de rci lturales

y deportivos...
Contrato de colaboracién entre el sector publico y el sector priv

1. Son contratos de colaboracion entre el sector publico y el sec iveido aquellos en que
una Administracién Publica encarga a una entidad de der ., por un periodo
determinado en funcién de la duracién, la realizacion de u ctuacién necesaria para el
cumplimiento de determinados objetivos de servicio pub ados con actuaciones de

re
interés general.
4. La contraprestacion a percibir por el colaborador, stird en’'un precio que se satisfard

durante toda la duracién del contrato, y q odr vinculado al cumplimiento de
determinados objetivos de rendimiento.

Contratos privados.
1. Tendrdn la consideracion de contratos privados los celebrados por los s, organismos y
entidades del sector publico que no retina
Igualmente, son contratos privados los ce

por una Administrg ica que tengan
acién artistica'yilite

Plazo de duracion de los contratos.
Sin perjuicio de las nor especiales aplicables a determin atos, la duracién de los
deber‘.esfablecer‘se teni ta la naturaleza de las

|
as de su financiacidn y la igcesidad de someter periédicamente
as mismas.

en recogidas en 2 os contratos que celebren los entes,
luir, necesariamente, las siguientes

e la capacidad de los firmantes para suscribir el contrato.
jeto del contrato.
eferencig a la legislacion aplicable al contrato.

mQacién de los documentos que integran el contrato. Si asi se expresa en el
esta enumeracion podrd estar jerarquizada, ordendndose segin el orden de
acordado por las partes, en cuyo supuesto, y salvo caso de error manifiesto, el
orden pactado se utilizara para determinar la prevalencia respectiva, en caso de que existan

contradicciones entre diversos documentos.
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f) El precio cierto, o el modo de determinarlo.

g) La duracion del contrato o las fechas estimadas para el comienzo de su ejecucion y para su
finalizacion, asi como la de la prorroga o prorrogas, si estuviesen previstas.

h) Las condiciones de recepcion, entrega o admisién de las prestaciones.

i) Las condiciones de pago.

Jj) Los supuestos en que procede la resolucion.

k) El crédito presupuestario o el programa o rubrica contable con cargo al que se abonara el
precio, en su caso.

I) La extension objetiva y tfemporal del deber de confidencialidad que, en su caso, se imponga

al contratista
. k

Retenciones de IRPF que realiza el centro a los contratados.

Cuando un centro educativo de nuestro dmbito desee contratar una persona para realizar un
trabajo (accion puntual de formacion, un taller, etc.) ademds de realizarle el pago
correspondiente, debe retenerle el 15% de dicho pago, e ingresarlo a la cuenta del CEP para
que éste lo declare a HACTENDA.

Los pasos a sequir son los siguientes:

En primer lugar la persona hard UNA FACTURA O NOMINA POR DUPLICADO, una se
archivard en la gestiéon econémica del centro y otra serd para la persona que realizé el
servicio.

Segun la normativa vigente en el afio 2009, el pago por hora de ponencia es de 73 euros
brutos, por lo que con descuento del 15% (10,95 euros), la persona percibirad 62,05 euros
netos por hora.

No obstante, existe la posibilidad de que se pueda pagar un MODULO de 3 horas por 160
euros brutos, queddndole al ponente 136 euros heto y un descuento de IRPF de 24 euros.

(S
&
S

9
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FACTURA/ NOMINA
APELLIDOS:
NOMBRE:
NI F:
Con profesion , Y domicilio en , localidad
provincia de .Y teléfono/s
Ha recibido la cantidad integra de 160,00 Euros, en concepto de accidn
puntual: * " celebrada en , el dia de de , de

acuerdo a la liquidacidn expresada a continuacidn:

CONCEPTO N° [POR L
UROS

HORAS DE PONENCIA (MODULO DE 3

HORAS) m

HORAS DE COORDINACION

ELABORACION DE MATERIALES
DIDACTICOS

TOTAL INTEGRO
DEDUCCION IRPF 15%
TRANSPORTE

DIETAS Y ALOTAMIENTO

LIQUIDO A PERCIBIR
ue se adjunta)

La forma de pago es: Taldn banc

DATOS BANCARIOS
Entidad : «Entidad»

Sucursal : «Sucurs &
Cta. (20 digitos) : « 0_digitos_»

En , .de

veRe
El/I ec

Recibi conforme:

a/a @

b ® Sello del Centro
Fdo.:

10

Fdo.:
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En el caso de que la persona que realiza la actividad sea funcionario, entregard la
siguiente declaracién:

DECLARACION RESPONSABLE

D/Dofia , con NIF nimero , declaro/a
bajo juramento y asevera bajo su responsabilidad, que la remuneracién que perciba
por  la actividad de _perfeccionamiento denominada " ‘
conjuntamente con otras que haya podido percibir por igual conc ante el
presente afio, no supera el 12,5% de la retribucion anual r por su
puesto de trabajo principal, ni su dedicacion a activida rmacion del
profesorado sobrepasa el maximo de 75 horas al afio, estableci unto octavo
de la Orden de 31 de agosto de 1995 (BOC n° 138, de 27 de r

En ,a de

bumem‘o a cumplimentar si el/la ponente es funcionario.
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En el caso de que la persona que realiza la actividad no sea funcionario, entregara la
siguiente declaracién:

DECLARACION RESPONSABLE

Don/Dofia , con NIE ndmero , declaro/a bajo
juramento/por mi honor', que a dia de hoy, no presto servicios de cardcter
permanente ni accidental en la Administracion Autonémica de Canarias, por lo que no
me afecta lo establecido en el Decreto 124/90 de 24 de junio, (BO e 10 de

julio).
En , a de de 20_\u
Fdo.: \

W 0

DS
Q

N

<

' Tachar 1o"que no proceda.
@

Nota: Documento a cumplimentar si el/la ponente no es funcionario.
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En el caso de que la persona que realiza la actividad sea extranjera, entregard la
siguiente declaracién:

Don/Dofia ,  provisto de
pasaporte con nimero , Y NIE con nimero ,
declaro/a que a los efectos de cumplir con lo dispuesto en el Convenio_de (fecha del
convenio) entre Espafia y para evitar la do icion en
materia del Impuesto sobre la Renta y el Patrimonio, tiene a oficial
fijada en , en la Calle .

U

En Granadilla de Abonaa __ de de 2

G
¢
S

N cumplimentar si el/la ponente es extranjero y acompaiiar con la fotocopia del
pasaporte
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Posteriormente se procederd al ingreso del IRPF en la cuenta del CEP Tenerife Sur-Abona
para que éste lo declare a la HACIENDA CANARIA. Para ello se procederd de la siguiente
forma:

Actuaciones de los centros docenftes:

Los Centros Docentes INGRESARAN las cantidades retenidas a cuenta del IRPF, en
la Cuenta Corriente del Centro del Profesorado al que estén adscritos, en este caso al CEP
Tenerife Sur-Abona, y con fecha limite el dltimo dia hdbil del mes en el que se practique la
retencidn, salvo el mes de diciembre en el que la fecha limite es el dia 20. En la referencia del
Ingreso se anotard: "IRPF" seguido del nombre del centro docente y el mes y afio al que
corresponde la retencion. (Ej., IRPF CEIP San Borondon, septiembre 2009)

No obstante, este ingreso se podrd adelantar si existe la certeza de que hardn mds
pagos con retencion durante ese mes.

El dltimo dia hdbil del mes o el primero del mes siguiente, salvo iC e“en el que la
fecha limite es el dia 20, el centro docente confeccionard y re Centro del
Profesorado el certificado que se adjunta cumplimentando en 0s os del cuadro

distinguiendo entre los rendimientos del trabajo por cuenta aj cuenta propia (2,
trabajadores auténomos) y a extranjeros ho residentes (3) ﬁ

Este certificado se remitird por correo electrénico y/o fax a la Direccién del CEP




Proyecto de Gestidn C.EIP. LaEstrella

CERTIFICACION DE INGRESOS REALIZADOS EN CONCEPTO DE I.R.P.F.

D./DRAA. e ettt e, S€CPetario/a del  Centro

..., a efectos de dar cumplimiento a las
Ins’rruccuones de Ia Dmeccnon General del Tesoro y Politica Financiera sobre la
retencion a cuenta del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas,

CERTIFICA:
Que las retenciones del IRPF aplicadas a los perceptores por parte de este Centro,
durante el mes de .........ccceecceeee..... de  200..., son las siguientes:

I. RENDIMIENTOS DEL TRABAJO (1)
N° de Perceptores | Importe de las Percepciones

IT. RENDIMIENTOS DE ACTIVIDADES ECONO
N° de Perceptores | Importe de las Percepciones |

ITT. IMPUESTOS SOBRE LA RENTA DE
N° de Perceptores | Importe de las Per ones | Importe de las Retenciones

TOTAL RETENCIONES............

(1) Se incluiran las retencione i isica @m laboral sea
empleados por cuenta ajena, in :

(2) Se incluirdn en éste apartado la i i las personas que
actdien por cuenta propia (trabajadores auténomos).

(3) Corresponderd i S r'e'resciones practicada ros no residentes.

ctos de remitir a | ion General de Ordenacién e

Y para que conste, a lo
Innovacién Eduéati

BN oo 00 & .o,

Ve B° A DIRECTOR/A /LA SECRETARIO/A

15
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Justificacion de servicios de los auxiliares de conversacion

Para hacer el pago de los servicios prestados por las AUXILIARES DE CONVERSACION, es
necesario que el centro tenga constancia del cumplimiento de los mismos. Por ello siguiendo las
instrucciones de la Direccién General de Ordenacion e Innovacién Educativa se envia
cumplimentado el siguiente JUSTIFICANTE DE SERVICIOS por fax el 25 de cada MES y
posteriormente por correo.

JUSTIFICACION MENSUAL DE SERVICIO
N a

weeeeeennhace
........... ha asistido al

Sr/a Director/a del Centro del Profesorado de Tene

DAG e como secretaria d
constar que el /la auxiliar de conversacion D/fia ...
centro segln su horario correspondiente durante el me

Lo que remito a usted a efectos oportunos.

La secretaria.

<
S
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4. NORMAS PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS POR PARTE DEL
CENTRO
Indice

Normas para la prestacion de servicios por parte del centro.
Transporte escolar.

En el centro Unicamente se presta el servicio de transporte escolar, y es alumnado
preferente pues tienen dificultades motdricas y precisan de silla de rued otras ayudas
para moverse. Segun lo dispuesto en la ORDEN de 2 de agosto de 2 (B . Jueves
24 de Agosto de 2006 - 1202), por la que se aprueban las ba | uso del
transporte escolar canario en los Centros Educativos Publicos no uni y Residencias
Escolares de la Comunidad Auténoma de Canarias. Teniendo en ¢ especificidades
orogrdficas de la Comunidad Auténoma de Canarias, y en a el principio de
flexibilidad para adecuar la educacién a la diversidad y necesi mnado, a la nueva
estructura y organizacion, a los cambios legislativos operadaes recienfemente en el servicio
publico y social de la educacidn, y en las condiciones de el transporte escolar y
de menores, asi como la necesaria escolarizacién de todo mnos sujetos a la ensefianza
obligatoria, exige una nueva regulacion y ampliacién de del servicio de transporte
escolar canario. Se prevé la prestacion de for rvicio del transporte escolar,
para garantizar la calidad de la ensefianza de sefianza obligatoria, que hayan
de estar escolarizados en un municipio proé u residencia o en una zona de
escolarizacion establecida, de acuerdo con la n aplicable. Las Administraciones
Educativas promoverdn los programas para adecuar las condiciones fisicas de.los transportes
escolares a los alumnos con incapacidad.

En el Anexo I de esta orden se ré S el transporte
escolar canario en los centros ed i ’ i i ias’escolares.

bert

os d

presente discapacida psfqu"l idefici L incluido el alumnado de
era atencién educativa ifica“derivada de discapacidad.
Nuestro centro al ser especifico de educacidn espe rdn respetar estrictamente las

zonas de influenéia. Hasta que“se definan las zona influencia del alumnado que deba ser
escolarizado el centfo las peticiones nsporte escolar se formulardn
coordinadamente p nspeccién Educativa ireccion General de Ordenacion e

Innovacign Educativa.

ente Orden, podrd solicitar una ayuda especifica individualizada al transporte cuando no
ista ruta adecuada préxima a su domicilio.

niendo en cuenta la naturaleza de estas ayudas, a los beneficiarios no les serd de
ap las prohibiciones establecidas en el articulo 13.2 de la Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones.
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Solicitudes y Gestion

Con respecto al alumnado preferente que son aquellos que cumplan con los requisitos
establecidos en las bases primera, tercera y cuarta de esta orden. Los/as padres/madres o
tutores legales del alumnado preferente que deseen solicitar el uso del servicio publico de
Transporte Escolar, junto con la formalizacion de la matricula, deberdn cumplimentar una
solicitud especifica (anexo V-A o anexo V-B) que le serd facilitada por el centro educativo.
No se admitird ninguna solicitud que sea enviada fuera de plazo de matricula ordinario y
extraordinario, salvo que se acrediten circunstancias de fuerza mayor acaecidas con
posterioridad a la finalizacién del mismo. La falsificacién de datos por parte del solicitante
conllevard la pérdida automdtica del derecho al transporte escolar, sin perjuicio de las
responsabilidades legales en las que pudiera incurrir.

Calendario escolar.

El Centro remitird a la Direccién General de Promocidn a empresa
transportista, antes del 31 de octubre, el calendario de dias no lecti orrespondiente a
cada curso escolar. m

Serd obligatoria la presencia de un acompaiia o del vehiculo durante la
realizacion del transporte escolar. Se garantizard la total a del acompafiante en los

vehiculos de transporte para el curso escolar 2007/2008, de ormidad con la Disposicion
Transitoria Tercera "Competencia de aplicacio i | Real Decreto 443/2001, de
27 de abril. El acompafiante tendrd como f rincipales: El cuidado de los menores

durante su transporte y en las operaciones o y.abandono del vehiculo; recogida y
acompafiamiento del alumnado desde y hasta el in recinto escolar. Comunicar al/a la
Director/a o miembro del equipo directivo del cen cualquier incidepcia producida en
cualquiera de las operaciones. Controlar quetel alumnado transportado s icamente aquél
que haya sido autorizado, de acuerdo con cion que a tal efect ilite la direccién
del centro. En lo no contemplado.en esta respecto de da fig pafiante, se
estard a lo dispuesto en el Real eto /2001, de 27 de i condiciones de
seguridad en el fransporte escolar y S.

Acompafante durante la realizacion del transporte escolar.

Peticiones del servicio de transporte escolar.

El Centro re todas Ig peticiones de serv'c%s de la pdgina web de
Transporte Escolar xtran .educacion.orq/PQ /Scripts/Default.aspp ).

En los casos de autorizaci excepcionales se emitirgd

tir, nexos IV-A, IV-B.
Bajas de alumnos
| e Inspeccion Educativa las bajas de
urso, sin perjuicio de los trdmites

r que tienen cardcter obligatorio.
realizacion del servicio.

ortistas, en los cinco dias siguientes a la
C certificado positivo y si fuera necesario,
incidencias para acreditar la realizacién del servicio y proceder al abono
. Los mismos se realizardn obligatoriamente a través de la web del transporte

otificard imesfr‘almem‘e al s
los alumnos transp os:que se produzcan a lo

el certific

colar. @
C icacion del nimero de alumnos transportados.

El Centro comunicard el nimero de alumnos efectivamente transportados, enviando
antes del 30 de octubre de cada afio, al Servicio de Inspeccion Educativa, el anexo III-A, B,
C,D, Ey F de esta Orden, debidamente cumplimentado.
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Rutas y paradas.

El centro y la empresa transportista cumple con las rutas y paradas establecidas pues
son de obligado cumplimiento. En caso de algin cambio nuestro centro lo solicitaria a través
de la pdgina Web y deberd autorizarse por la DGPE. Los itinerarios se han fijado teniendo en
cuenta que fuesen lo mds cortos y seguros posible, situando las paradas en lugares visibles y
que reunan todas las garantias de seguridad para el alumnado transportado.

Funciones de la Direccion

Como centro, el director ha supervisado la existencia de medios y de una organizacion
adecuada para llevar a cabo este servicio con el fin de cubrir las necesidades_del alumnado de
derecho preferente. También se han propuesto las nuevas paradas, r ento de

capacidad etc. El director ademds serd el que tramite las inci q an surgir
durante la prestacion de este servicio. Asimismo se ha comprob

realizan el servicio estén autorizados y con la documentacién en regla jet

seguro, tarjeta de inspeccion técnicay permiso de circulacién. m

iculos que
e transporte,
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La documentacion generada es la siguiente:

ANEXD IT

) SERVICIO DE TRANSPORTRE ESCOLAR ALUMNADG EDUCACTON
Gobiernode Canarias  yyenrerrr, rrIMARIA, SECUNDARIE CBLIGATORIA ¥ CENTROS

e
ey ESPECIFICOS DE EDUCACION ESPECIAL
HIMORE: CATTHED ek I
OIRECCLEE: LOCRLEERD - o
= MUNICI IO
TELEFDHDI FAX: EMAIL:
THFANTIL PAIMKRIA E.5 .0,
BUTA (1) -.u-l PARATIA ™ &4z g vor [O5
larf a=l asf as|.an a!g-’;‘_«i*r a=fas] a=|an )
TOTAL YIATE

ATTMPARANTE VEHTIOILS ADAPTADS PASS, S1RAN DE EUEDRS:
EMERESRA:

praxsoIiN:

TELE o PR

TIFS DE COMTRATG. CRPACIDAD [OE LA GG

HORRARTD D, CENTRD: Hera S8 EAsceda Hora de Salida
BORARTY DEL SEFVICIO DE COMEDOR  [4) = Hora de Inicdan Hrra e Png

OTRAD DAEERVECIONEE :

Come Sacratariofs dal Cantro, carbtifico gos lod dasbos ol constan oo ssbe docursnto oo ciarboa.

wrer mi fLa Direckbords Fda. » Bl/LAa Seorecaricda del Csmcro

Dy sa . ufgal, E

i1 el lSerlay o Flgar las dsiis solbcozs o
I1E7 Diptencin mn Ko, dosdw le pareds sl cericr sdecettiso,
13 #Hik poaEss Ails Decleess O Aremonim B Slecspanlcedes bradices ) adroerwvalis. sriocsccls = La sovilldss, = oore cicoustancis w

vezer mn rumcks Fers vl Towosports Becoler ds Ioofles digcepacivedosss que bagen oo de il secs Gl
145 =i Jo pawdsrs
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o

E ANEXO IIT E
EERVICIO DE TRAMSPOATE ESDOLAR
Gobierno de Canarias
& Educaclin, ALIMHADO WECESIDADES EDUCATIVAE ESTFECTALES
% ik T0UA THHE, |
LIRRCTICN, IGTALIDAD:
oy WMICIPID:
THLIAOHD FAx EMETL
Wil ApELLInos ¥ rsEEs PREreALl B [T TR YT LacRbrnRs MIMICTFTO . | Chamay

Come Zacreberlsys dal fSancro, Carlifdcs gua lew detoe goe conepma sn oECE doGiRERto S0 =lecbas.

RS EL s B eeoranda Fip.r El/la Seccetaric/s del Cantro

0y Cfim.. D7Iis

111 Bl 1= rutw § Lo parsds o oolislde s las sstablecldan s 1o zonn 88 inflisacis S48 eésirn. Grdlliear J¢ copss dr sy

popgacla] aEoaleiised]dm
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SERVICIO DE TRANSPORTE ESCOLAR

CERTIFICACION POSITIVA DE PRESTACION BE SERVICH? (1)
| ereniewTER |

AUTA
MEE Y AR

| simEno o olas LRCTIVOS B MES, |
[T

CERTIFICA

(lue. s peldibe Con brv dotos emibe capecificedae, of admern de dias bty & gie o sttemo e pide prodado comctinmin poc da
WT[TRR EHpOTIE, dE araendd com bo prevnio ee el Fliegn 48 Chadseled Adsiiiodnli=es Pailiciics v de Procrscicon. Téoniom qunm rige

FER R LR b, B Bl

Lo ip puisnthe pubis e pasile p saitn oy efecsm oporonea, an

=
Eil/ La Dindcior /'m0 B L Fwcraiana /5

i
1 Pk 30 om Tkl i i e iy mmn ] Sevmmnn o Trvmemore Eponar.

A 4
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“+n i flicmde- M-

Gobierno de Canarias
Comrepera de Bducacidn, SERVICI) DE TRANSPORTE ESCOLAR

CIRTIFHCACION DE PRESTACHIN DE SENYICI0 DE ACDMPARANTE DE TRAMSPORTE ESCOLAL L]

| Ty |

| CENING EIUCATIVD:
FRUOVIRCLA

| —EREHESS
RRITa:
MIS Y A%

| HOMERD TE BIAS LECTIVS Do, MEs: [

T

CEHTIFIC A

(=, LMs B emalivseks @] Servik da AciEngaieite Je Tranporic Exolar de osie Cenim
liducarvn, o Ln raag e Recw 8 Mols weein evdeads e suren iebetern daeds 8 §Brsio Js i lodives

Lol Wit i e o 7 s Bon eifocao opasaEe. 8

VB
El /L& Dirsmii & B/ La Secrraris ' n

Bz o

190 Ve o vt s el mcompaitares 0 Trmapans Kol b il ot i sérvies par ol Copdre Edscaiivn

Y
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SERVICI) DE TRAMSPUORTE ESCOLAR

Goblerno de Canarias
B2 Eduacidn,
¥ Dupories

CERTIFICACION DE PRESTACION DE SERVICIO (1)

CURSO BSCULAR:

CENTROD BIMATIVO:

MUMICTPRD:

EAPHERA TRANSPORTIET A

MES Y ARMD:

i sl 2-h

[ /D

e calafns de Secnsagiods ded Ceslry Educative:

CERTIFICA

(eze o emgresa de trampane de viajens:

ha  malids o Servicke & Tmmpors Ewmolr de e Ceile Desdive por el ilincrano:

diay lecEhoeg del mes de ded prespetn

Fara que consie v saria |os efectos opoiunos.

B E

L
EiLa Diezinn

Fdn.:

F¥la Socreineio'e

{1} Pluedelo dde conificscidm que e exlicade para squelias itz que realizan e Serviclo de Trnsgorie Esccle e o sodalided

de convalidadas
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ﬁ Cortillesda M
o SERVICIO DE TRANSFORTE ESCDLAR

Oy Depors

CERTIFICACTN POSTTIVA DE PRESTACION DE SERVICIO (1]

_mme;au:me | EXPEDGENTE N~ |
| PROVINCIA:
|__EMTRESS TRASNSIHUTIET
BT

MES ¥ AR

| MUMERD DE MAS LECTIVOS DEL MES: | |

[T
CERTIFICA

O, on refacadn oon Bos dsiog: ariba sipeciledes, of sl de dim oot en e o sevickd de Teasspome ¥ de Acosigaliene ha
wira previsda comectTEis por |0 enprens weaporinis, de seeeida cob K pesdsi e | Fliego d8 Clasulae Adsiiniere v Pamciians 5 &
Frescrpeiones Téoices gus mgs exby cominiaciing ba widoc

] dlas, sarviolo S Trarapom:
ki dins, servicio de Acompaienis

L gae mernbn e re comet ¢ paria ke e5R000s DpoIMILGE, O

B/ La Direcier J & Elf Le Ba=cuiico &

1

Fdo Fén

G0 Weedibs G il Bl ja daradescvnr o #l Srecsd de Thimopeie bl
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5. NORMAS SOBRE ACTIVIDADES QUE GENEREN INGRESOS AL CENTRO
5.1. VENTA DE PRODUCTOS DE ACTIVIDADES EDUCATIVAS
Indice

ARTICULOS PARA RECAUDAR FONDOS PARA EL VIAJE FIN DE CURSO DE LOS
ALUMNOS.

Se permite la venta en el centro de articulos varios (loterias, flores, rifas...) por parte
de los alumnos, siempre que las ganancias se destinen al viaje fin de curso y se haya aprobado
el proyecto de inicio del viaje por el Consejo Escolar y esté incluido en el Plan Anual de
Actividades del centro.

Los productos que se vendan responderdn a criterios de ali i a,’y. objetos
que cumplan unas normas en cuanto a la no discriminacion, idoneid i aptacion a
las edades escolares.

La ley de referencia es la RESOLUCION de 9 de mayo
General de Centros, por la que se autorizan determinados ingreso
con cardcter general y otros precios que puedan fijar los Centr

El articulo 21 "De los Centros docentes publicos ho u
de 27 de diciembre, de Presupuestos Generales de la C a ténoma de Canarias para
1995, dispone en sus apartados 1y 2 que Los Centros do dblicos no universitarios, en
q gestion econdmica en los

tro ompondrd de los créditos del
programa o programas de gasto asignados por la ejeri@ide Educacion, Culturay Deportes,

de los posibles legados o donaciones, del producto nta de bienes, de los derivados de
prestaciones de servicio y, en su caso, del saldo final de la cuenta de la gestion del ejercicio

anterior.
o del teléfono,
% amente a través de
ervicios no gravados por

Educacién, Cultura y

e la Direccion
precios maximos
Ublicos.

sitarios” de la Ley 14/1994,

el dmbito territorial de Canarias, dispondrdn de_aut
términos que se establecen en este articulo.
El Presupuesto Anual de ingresos de

La misma Ley, en sus apartados 3, 4 ablece que:
4. La fijacion de los precios de por venta de foi
derechos de alojamiento, venta de peq productos obtenide
actividades lectivas y otros similares, asi como por la prestacié
tasas académicas, re irdn la autorizacién de la Cons
Deportes.
5. El Proyecto de Pre
Escolar del Centro, para su
Si en las partid
de constar d

Deportes.

o Anual serd sometido
dio y aprobacion, en s
e ingresos figurase alguna de la
almentéfla previa autorizaci

a Comision Econdmica al Consejo

en el punto 4 anterior, habra
onsejeria de Educacidn, Cultura y

uelye:
on cara‘rer general, las parti
de la Comunidad Auténoma

gresos para incorporar al Presupuesto de
Canarias procedentes de:

o del Te(li‘ono y fax.
alojamiento.
e pequefios productos obtenidos directamente a través de actividades lectivas,
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- Aportaciones y cuotas para actividades recogidas en la programacion general anual del
Centro, como: viajes de fin de curso, visitas culturales, acampadas, iniciaciones deportivas,
etfc.

- Donaciones, ayudas, becas, indemnizaciones de seguros, premios en metdlico, etc.
procedentes de las Administraciones Estatal, Autondmica y Local, Asociaciones de Padres de
Alumnos, Asociaciones de Alumnos, Empresas Publicas y Privadas, personas fisicas y
particulares.

- Actos culturales, deportivos, benéficos, de ocio, fiestas, etc., realizados en las instalaciones
del Centro.

- Mdquinas expendedoras de bebidas no alcohdlicas, comestibles y otras
instalaciones del Centro.
Todos estos ingresos requerirdn la aprobacion previa por el Consgjo ellos que
precisan cumplir otros requisitos legales para su obtenci por otras
Administraciones Pulblicas, deberdn ser autorizados por las mi as, sorteos,
determinados actos festivos, etc.

ituadas en las

Se fijan, con cardcter general, los precios maximos, estableci
- Venta de fotocopia: hasta 10c por unidad.

- Uso de teléfono con contador: hasta 10c el paso.
- Uso de fax: hasta 30 ¢ por pdgina dentro del dmbito Comunidad Auténoma de Canarias
y hasta 50 ¢ para el resto del territorio espafio
- Uso de teléfono con monedas, si lo hubiera;
Telefdnica.

o los siguientes:

o establecido por la Compaiiia

Los Consejos Escolares de los Centros que deséen aumentar los pregcios por encima de
los mdaximos legales, deberdn solicitar, d rma razohada, su autori ’ la cual no se
requerird cuando acuerden fijar precios in los mdximos fijados

e@ Escolar.

@ e por cada Centro

para el debido control de
de forma documental.
tros educativos precisan
idos por ofras Administraciones
reto 174/1989, de 31 de julio,
s y Combinaciones Aleatorias de la
e 1989.

La fijacién del precio para 10s, serd realizado p

Para el cumplimiento de lo dispuesto se establecerd inel
docente el sistema que el Consejo Escolar considere mds apr.
los ingresos donacione dos, etc., para su posterior ju
Teniendo en cuenta que anizac&\ de rifas y sorte
cumplir otros requisitos
Pdblicas debiend

dos por las mismas e
amento de Rifas,
Comunidad Autono arias BOC 106 de 7

AMOS DE AULAS Y/0 AL ESCOLAR A OTRAS

estd abierto a la utilizacién de sus instalaciones por parte de otros

ctivos y entidades, siempre y cuando las actividades que se vayan a realizar cumplan una

rie de eq&ifos:

dn actividades encaminadas a complementar la educacion del alumnado, o cualquiera

los demds miembros de la Comunidad Educativa.

- Se readlizardn en el horario habitual del centro. En caso contrario, deberd haber un
responsable de la apertura, cuidado y cierre de las instalaciones.
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- En caso de no estar organizadas por los organismos que habitualmente colaboran con el
centro (APA, Ayuntamiento, Cabildo, etc.), o solicitarse por personas individuales, se
presentard un pequefio proyecto de la actividad en la que se reflejen la actividad
prevista, los encargados de la actividad, a quién va dirigida, instalaciones necesarias,
horario, seguro que cubra las posibles incidencias, y cuantos detalles sean necesarios
para su aprobacion por el Consejo Escolar.

El centro ya viene realizando este préstamo en los siguientes casos:

- El APA organiza talleres de bordado para las madres.
mantenimiento para adultos.
- Se utilizan las dos aulas de informdtica para cursos a alumnos y adul

a n curso de
informdtica para padres y profesores. Lo organiza el Plan Avanza.
- En diciembre de 2009 se realizard otra actividad para padres c s sobre el uso
seguro de las TIC.

- Los lunes, miércoles y viernes de 9 a 10 se imparten clases en la cancha.de gimnasia de
- A lo largo de octubre y noviembre de 2008, se realizé en el

S
- &
S
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6. SOLICITUD DE SUBVENCIONES
Indice
Queda regulado por el DECRETO 337/1997, de 19 de diciembre, por el que se
establece el régimen general de ayudas y subvenciones de la Administracién Piblica de la
Comunidad Auténoma de Canarias, que se publicé en el BOC N° 170. Miércoles 31 de
Diciembre de 1997.

Este decreto establece un régimen de justificacion de las cantidades entregadas en
concepto de subvencién de cardcter abierto, en el que, aparte de recoger con claridad y
precisién el alcance del mismo, se permite su adecuacion a los distinto ctores de la
actividad publica a través de las correspondientes convocatorias publi iones de
concesion, en atencion a las necesidades. Asimismo, se precisan ido de la
obligacién de justificacion exigible a los beneficiarios de subvencio solo alcanza a
la aplicacion de los fondos plblicos recibidos de modo anticipado al.abj e la subvencidn,
sino también a la completa realizacion de la actividad o ado conducta que
fundamenté la concesion y al coste real que ello ha supuesto par ario.

icos realizada a favor de
cién o hecho en que se

Tiene el cardcter de ayuda la disposicion gratuita de
personas o entidades publicas o privadas por razén del
encuentre o soporte.

Si

Se considera subvencién, cualquiera dendminacion que se le asigne, toda
atribucion patrimonial gratuita a favor de per isicas, 0 juridicas destinada al fomento
dblico o social

Clases.

1. Las ayudas y subvenciones pueden ser no

2. Son ayudas y subvenciones no tados de gastos

de la Ley de Presupuestos y las p ue se acuerden

durante el ejercicio presupuestario par as personales)
gastos de la Ley de

Presupuestos para una finalidad sin especificacién de

ansporite, dotacion de bibli
ue se conceden, sin prom
social o humanitario

los beneficiarios. (Ay

rrencia, a un beneficiario
o a los créditos consignados en
udas genéricas.
in promover la concurrencia, a un
plblico con cargo a los créditos
estos para subvenciones genéricas.

competentes para concederiayudas y subvenciones, los titulares de los
la Administracién Pdblica de la Comunidad Auténoma y los érganos de las
idades de Derecho Publico que determinen sus normas reguladoras o, en su defecto, los
ganos_de és mismas que tengan atribuida la competencia para la aprobacién del gasto
respondiente. A estos efectos, se consideran titulares de los Departamentos el Presidente
rno, el Vicepresidente y los Consejeros.

Pueden ser también entidades colaboradoras de la Administracién Publica de la
Comunidad Autdnoma en materia de ayudas y subvenciones:
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a) Las Entidades Locales Canarias.

b) Las Entidades de Derecho Piblico vinculadas o dependientes de la Administracion Piblica
de la Comunidad Auténoma de Canarias.

c) Las empresas publicas de la Administracién Piblica de la Comunidad Auténoma.

d) Las Corporaciones de Derecho publico.

e) Las Fundaciones que estén bajo el protectorado de la Administracion Pdblica de la
Comunidad Auténoma.

f) Las personas juridicas que cumplan los requisitos de solvencia y eficacia que se establezcan
por el titular del Departamento competente en materia de hacienda.

Las entidades colaboradoras a que se refiere el presente art
a) Distribuir y entregar las ayudas o subvenciones conforme a la
bases de la convocatoria y a la resolucién de concesion.
b) Verificar el cumplimiento de las circunstancias y requisitos qu

iculo vi igadas a:
ras, a las
e jus roft la concesidn,
sin perjuicio de la funcion de comprobacion que corresponda a los 6 s competentes.
c) Justificar ante el érgano concedente la distribucién y entreg os recibidos.
d) Entregar los documentos y justificantes presentados por lo 0s.
fo

e) Someterse a las actuaciones de inspeccién y control realizarse por el organo
concedente dirigido a comprobar la correcta gestion s recibidos, al control
financiero de la Intervencion General y a los procedimi s fisealizadores de la Audiencia de
Cuentas de Canarias y del Tribunal de Cuentas.

Principios de concesién.
1. La concesion de ayudas y subvenciones se
publicidad, concurrencia e igualdad.

2. Para la efectividad de los principios de p

a los principios de objetividad,

on de ayudas y
tin Oficial de
Canarias. No obstante, en los supuestos exp 2 i e , en atencidon

a la naturaleza de la ayuda o subv en concederse
sin promover la concurrencia.

3. Para garantizar los principios de objetividad e igualdad, las co @ as publicas deberdn
contener los criterios objetivos de valoracion de las solicit; rvan de base para la
concesion, asi como, so, para fijar la cuantia de_la subvenciones. Dichos
criterios se establec enados” de mayor a men p cia para fundamentar la
concesion, de acuerdo ¢ puntuacién que se e igue en el baremo aplicable a la

convocatoria.
Los criterios

icidad y concurrencia, la ¢

oracion y.el baremo recogidos nvocatoria no podran ser alterados,

salvo modificacién e la convocatoria a,“que comportard la apertura de un
nuevo plazo de presen n de solicitu
jecién a lo establecido en este D to, las bases de las convocatorias publicas

imo, los siguientes extremos:

Estados,@8ituaciones o hechos a los que se destina la ayuda, o las actividades y
ientos subvencionables de los comprendidos en la finalidad prevista para los
n los estados de gastos de la Ley de Presupuestos.

b) Importe de los créditos que se destinan a las ayudas o subvenciones objeto de la
convocatoria y su aplicacién presupuestaria.
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c) Requisitos exigidos para ftener acceso a las ayudas y subvenciones, asi como la forma de
acreditarlos.

d) Relacién detallada de los documentos a aportar por los solicitantes.

e) Plazo de presentacién de solicitudes, que no podrd ser inferior a 15 dias.

f) Plan de financiacion o previsién de gastos e ingresos, cuando sea preceptiva o se considere
necesaria por el érgano que realice la convocatoria.

g) Criterios objetivos de valoracién de las solicitudes y baremo aplicable.

h) Organos competentes para la instruccién y resolucién del procedimiento de concesién de
las ayudas o subvenciones objeto de la convocatoria.

i) Plazo o calendario en que la convocatoria deba resolverse y efectos de la falta de resolucién
expresa.

J) Condiciones a que se sujeta el desarrollo de la actividad o ionada vy,
especialmente, el plazo dentro del cual deben realizarse o adoptarse:

k) Forma y requisitos exigidos para el abono y, en particular, las garant igidas en el caso
de que se prevea en la convocatoria el abono anticipado total o ia importe de la
subvencidn.

I) Medios por los que deberd acreditarse el empleo de los fon b en la realizacion de

las actividades o en la adopcién de las conductas subv la efectiva realizacion o
adopcién de las mismas y su coste real.

m) Plazo en el que los beneficiarios deben justific
recibidos y acreditar la realizacidn de la activi
mismas.
n) Obligacion del beneficiario de someterse a
informacidn que le sea solicitada de acuerdo con cido en el presente Decreto y, en
su caso, en las normas reguladoras de las ayudas o sub iones de que se frate.

fi) Prevision de que las solicitudes que se presenten presumen la aceptacig ondicionada de

las bases de la convocatoria y de las condi uisitos y obligacione e contienen en

la misma.
DE LAS AYUDAS V
Solicitudes y documentacion.

1. Las solicitudes de ayudas se dirigirdn al érgano compete
establezcan en la co ia publica respectiva y, en_to
establecen las normas edimi*ro administrativo ¢

|l e o de los fondos publicos

asi como el coste real de las

aciopes de comprobacion y a facilitar la

orma y plazo que se
con los requisitos que

ligaciones tributarias con la

bjeto de cualquier Administracion
haya solicitado y el importe de las

s patrimoniales gratuitas de entidades

recibi@o ayudas u otras
i , en su caso, el importe de las que haya

res para el mismo destin

recibido.
ue no se halla inhabilitado para recibir ayudas y subvenciones de la Administracién
iblica de laf€omunidad Auténoma.

L udes irdn acompafiadas de la siguiente documentacién:

a) Documentos acreditativos de la personalidad del solicitante y, en su caso, de la
representacion de quien actda en su nombre.

b) Documento de identificacién fiscal del solicitante.
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¢) Cualquier medio de prueba admisible en Derecho acreditativo de la situacion, estado o
hecho en que se encuentre o soporte el solicitante y que justifique la concesién.
DE LAS SUBVENCIONES
Solicitudes y documentacion.
1. Las solicitudes se dirigirdn al 6rgano competente en la forma y plazo que se establezcan en
la convocatoria publica respectiva y, en todo caso, conforme a las normas del procedimiento
administrativo comdn. En la solicitud se hard constar que el solicitante redne los siguientes
requisitos:
a) Que se halla al corriente en el cumplimiento de las obligaciones tributarias con la
Comunidad Auténoma.
b) Que no ha recibido ayudas o subvenciones con el mismo objeto de cualqui inistracion
o Ente pdblico. En otro caso, hard constar las que haya solicitado y ecibidas.
c) Que no ha recibido ayudas u otras atribuciones patrimoniale entidades
privadas o particulares para el mismo destino o, en su caso, el importe idas.
d) Que ha procedido a la justificacién de las subvenciones concedi n rioridad por los
organos de la Administracion Publica de la Comunidad Auténom 2rminos establecidos
en el articulo 31 de este Decreto.

nes de la Administracion

e) Que no se halla inhabilitado para recibir ayudas i
Pdblica de la Comunidad Autdnoma.
2. Sin perjuicio de la documentacion especifica qu e en las convocatorias, las

solicitudes irdn acompafiadas de la siguiente d Documentos acreditativos de
la personalidad del solicitante y, en su caso, d de quien acttia en su nombre.
b) Documento de identificacién fiscal del solic
c) Plan de financiacion o prevision de gastos e
conducta a adoptar en los supuestos en que sea pre
concedente.

ent
de la actividad a desarrollar o
ivo o asi se acuerde por el érgano

Justificacién.
1. A los efectos del presente De
acreditacion del empleo de los fon
adopcion de la conducta subvencionada
actividad o adopcién de la conducta, asi como su coste real.
2. Los beneficiarios subvenciones cuyo importe set do de forma anticipada
vendrdn obligados a:

esién, el empleo
en el supuesto de
iere el apartado 3 del

s publicos en la actividad o
xija al beneficiario la realizacion de
de este Decrefto.

ubvencionada con las condiciones y
oatal finen concesién.
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7. RIFAS Y SORTEOS
Indice
Autorizacion de rifas, tombolas y combinaciones aleatorias.
Objeto:
Autorizar la utilizacién de rifas, témbolas y combinaciones aleatorias en el dmbito de
la Comunidad Auténoma de Canarias, a las personas o entidades que las promuevan u
orgahicen, previa comprobacion del cumplimiento de los requisitos exigidos para ello.

Organo al que se dirige:
Direccion General de Administracién Territorial y Gobernacidn

Plazo de presentacion:
Un mes, al menos, de antelacion a la fecha prevista de comienzo del |

Documentacion a aportar:

Para la autorizacién de rifas y témbolas:
La fecha o fechas de comienzo y terminacién de las

especificacion detallada de la modalidad que hayan de

pretenda, asi como el lugar donde se celebren. Iden

, 1 olas o sorteos, con
e la clasificacién que se
la entidad promotora
identificacién de su precio
ta o distribucién y el modo de
efectuarse dicha venta Relacion detallada d ayan de otorgarse, del precio
de los mismos, de la forma de adjudicacion.

Para la autorizacion de combinaciones aleat icitud donde se haga constar:
1) Identificacién de la empresa o entidad solicitante de la combinacion aleateria.
2) Ndmero de Identificacién Fiscal.

3) Ndmero y caracteristicas de las papele propongan emitir istribucién de
éstas.

4) Descripcién pormenorizada de i [ la combinacion
aleatoria a autorizar.

5) Relacién detallada de los premios que hayan de otorgarse, on de su precio, asi
como el lugar en que dichos premios se hallan deposita estos y, en su caso,

ingresados.
6) Indicacién de la per
la entrega de los premios.
7) Fecha de comiénzo y termina€ion de la combinaci
ios a utiligar por la empresa o.en

por la en

ante expresiva de la asuncién de
esy Qligaciones que se pu

ivar de la celebracién de la combinacién

olicitante, en la que se inserte la descripcién de aquélla y la inexistencia de cargas y
gravdmenes sobre la misma.
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En el caso de que los premios a distribuir consistan en metdlico, certificacién acreditativa de
la entidad de crédito o ahorro del depésito de fondos suficientes para hacer frente a la
totalidad de los premios posibles hasta la finalizacidn de la combinacién aleatoria.

En los casos de sorfteo que se pretendan celebrar en combinacion con los de la Loteria
Nacional o de la ONCE, se acompafiard original de la autorizacién concedida al solicitante por
aquellas organizaciones.

Documento acreditativo de la solvencia financiera de la entidad peticionaria.

Testimonio de la Escritura de Constitucion y estatutos sociales de la entidad solicitante.

Presentacion de la documentacion:
Registro/s de Direccién General de Administracion Territorial y Gob
Asi como en los demds registros regulados en el Decreto 164/1994 _d

Organo que resuelve:
Direccidn General de Administracién Territorial y Gobernacidn

Plazo de resolucion:
En cuanto a los plazos para resolver y efectos del sile istrativo, ha de tenerse en
cuenta lo dispuesto en los articulos 42. 2y 3y 43.2 de | 0 2, de 26 de noviembre,
de Régimen Juridico de las Administraciones Piblicagdy, de cedimiento Administrativo
Comdin, en su modificacién operada por Ley 4/1999; de ro.

Efecto del silencio administrativo:
Desestimatorio.

Recursos:
Alzada

Marco legal general:
+ Decreto 174/1989, de 31 de j N° 106, de 7.8.19 que se aprueba el

Reglamento de Rifas, Tombolas y binaciones aleatoria omunidad Auténoma

de Canarias

Decreto 87/1 23 de mayo (BOC N° 80, de

Decreto 174/ 31 de®julio, que aprueba

por el que se modifica el
nto de Rifas, Tombolas y

seneral de Centros, por la que
ios mdximos con cardcter general y
s publicos no universitarios de la

n defer'mi‘dos ingresos, se fij
uegpuedan fijar los Cent

34



Proyecto de Gestidn C.EIP. LaEstrella

8. CRITERIOS ELABORACION PRESUPUESTO Y DISTRIBUCION DE
PARTIDAS.
Indice

Cada afio econdémico, después de aprobados los Presupuestos Generales de la
Comunidad Auténoma de Canarias para cada ejercicio presupuestario, los 6érganos
competentes de la Consejeria de Educacién, Cultura y Deportes notificardn al centro los
recursos econémicos que le corresponden.

Las asignaciones presupuestarias determinadas para un centro, con destino a sus
gastos de funcionamiento, podrdn modificarse cuando se vean afectadas a lo o del afio por
circunstancias que lo justifiquen. En caso de que el Consejero Ed [tura y
Deportes delegue en los directores de los centros, o en sus Consej concesién
de ayudas y subvenciones con destino a sus alumnos, la Direcc | competente
transferird el crédito correspondiente que, con cardcter finali ard parte del
presupuesto de ingresos del centro, debiéndose destinar el mismo inalidad y segun las
condiciones establecidas en la disposicién que autorice la cia y delegue la
concesion.

El ejercicio presupuestario de los centros com
diciembre de cada afio, en correspondencia con el de
Comunidad Auténoma de Canarias.

Los gastos de funcionamiento son los fec
y a los equipos y servicios de apoyo al siste ducativo d
del gasto prevista.

el 1 de enero al 31 de
esupuestos Generales de la

servicios escolares del centro
nformidad con la clasificacién

PRESUPUESTO ANUAL DE INGRESOS Y GASTOS

El secretario, elaborard el antepro 0 de presupuesto anual de
modelo dispuesto por la Consejeria de Ed Itura y Deportes,
los créditos asignados y otras ap icas que se ea

ro, conforme al
ocimiento de

isién detallada

El proyecto de presupuesto da centro compre

centros en los que esté_establecida, al Consejo Escolar d

estudio y aprobacidn i su ca

un mes, deberd probar que‘se ajusta a la norm establecida. De no mediar reparo, el
nderd définitivamente aprobg ro caso, la Consejeria notificard al

de todos sus ingresos y gastos para su ncionamiento.
la ondomica, en aquellos
para que proceda a su
Un ejemplar de to de presupuesto aprobade inicialmente se remitird, antes del
os de gestion y el Consejo Escolar

El proyecto de presupuesto anual serd sometido por
31 de marzo de cada afio, a‘l@:Consejeria de Educacié y Deportes que, en el plazo de
te aprobado cuando se reciba en la

entros y necesariamente los siguientes:
Asignaciones procedentes de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes para gastos

ciones procedentes de la Consejeria de Educacion, Cultura y Deportes con destino a
la concesion de ayudas y subvenciones para los alumnos del centro.
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c) Aportaciones econdmicas procedentes de posibles legados, donaciones, ayudas vy
subvenciones de cualquier entidad o institucién publica o privada, o particulares.

d) Producto de la venta de bienes muebles que requerird la previa autorizacion documental de
la Consejeria de Educacion, Culturay Deportes.

e) Los derivados de la venta de fotocopias, uso de teléfono, derechos de alojamiento, venta
de pequefios productos obtenidos por los centros a través de sus actividades lectivas, y otros
semejantes, asi como por prestacién de servicios distintos de los gravados por tasas
académicas.

f) Aportaciones de entidades o particulares para el pago de los servicios de comedor,
residencias, instalaciones deportivas y otros.

g) Remanentes: saldo final de la cuenta de gestién del ejercicio econdmico a

GASTOS
El presupuesto anual de gastos se confeccionard libreme or@el centro y
comprenderd la totalidad de sus recursos econdmicos, con las sigui limitaciones:

a) Deberd ajustarse a los ingresos previstos, no pudiendo exce otal de gastos de
la suma total de ingresos.
b) En ningln caso se podrdn considerar dentro de los ,‘otros distintos de los que se
establecen, entendidos éstos de acuerdo con la clasific conomica de los Presupuestos
Generales de la Comunidad Auténoma de Canarias.
c) Las previsiones de gastos no tendrdn
comprometer presupuestos de ejercicios eco
d) Las previsiones de gastos derivados de obli
de las delegaciones que, al amparo de la normativa

de gobierno de los centros.

nual, por lo que no podrdn
turo

confractuales se realizardn en el marco
i Estado, se realicen a los 6rganos

a) Tendrdn cardcter preferente los gastos % periédicos de reparacio onservacién de
las instalaciones del centro, sin perjuicio deiles que bdsicamente d actividades
educativas.
b) La conservacidn, el mantenimiento y igilancia, de los edifici nden al municipio
respectivo.

REMISION DE FOND

namiento de los centros,
dos en el Presupuesto d s de la Consejeria de Educacidn,
Cultura y Depor n con periodicida y tendrdn la consideracion de
"pagos en fir n aplicacif‘ definitiva a los cor ientes créditos presupuestarios.
semestral debe entende tos ordinarios de funcionamiento
cional que pueden hacerse efectivos

ecciofies Generales compe stionardn la remision de los fondos al
ireccién Territorial de Educ correspondiente, quien, a su vez, librard a
cada cent tidad asignada. No obstante, los fondos de cardcter finalista podrdn
sferirse ctamente al centro por la Direccién General competente.
Las Birecciones Generales comunicardn dichos libramientos a los centros afectados y,
ificacién, deberd especificarse necesariamente la aplicacion presupuestaria de
p ia del crédito, el cardcter finalista o no de los recursos y, en su caso, la forma y
plazo de justificacién de éstos.

la
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MODIFICACIONES DE CREDITO

Mientras no se haya producido la aprobacién definitiva del presupuesto anual, se
considerard prorrogado el presupuesto del ejercicio anterior.

El presupuesto aprobado vinculard al centro, pero si resulta indispensable podrdn
efectuarse las siguientes modificaciones:
a) Transferencias de cantidades de un concepto econdémico a otro dentro de los gastos de
funcionamiento. b) Incorporaciones, cuando se hagan efectivas, por ingresos imprevistos o
remanentes.
3. Los créditos consignados como finalistas ho podrdn sufrir minoraciones.

El procedimiento que se ha de seguir para las modificaciones d
siguiente:

Las transferencias de cantidades de un concepto a otro, asi ¢ oraciones
de crédito por ingresos imprevistos inicialmente serdn propuest or, con la
debida justificacion, al Consejo Escolar u érgano competente quie forme de la
Comisién Econdmica, si existe, y si lo estimase oportuno, pro a aprobacién o
denegacién. Las propuestas de modificacién presupuestaria d mpafiadas de una

e
memoria, que contendrd una detallada justificacién de las r‘a{ S que se propone la
stoidel afio siguiente, por lo

modificacion.
Los remanentes existentes, se incorporardn al p
que el saldo que arrojen las cuentas de gestion que en r de los centros para su

aplicacién a gastos, como saldo inicial de la cuen uiente.

crédito es el

APERTURA Y FUNCIONAMIENTO DE CUEN
El centro tendrd abierta una cuenta co xclusivamente para gestionar el
movimiento de fondos para gastos de funcionamien las asignaciones,.con destino a la
concesién de ayudas y subvenciones para lumnos. Figura junto al n del centro la
denominacion “"Comunidad Auténoma de Ca
Los talones bancarios, siempre n
expidan contra dichas cuentas, se in con
centro.

os, y 6rde d ncia que se
firmas conjuntas del.d secretario del

o enfermedad, tend

. O

ta de su gestion median ertificacién del Consejo Escolar,
conforme al mod la Consejeria de ion;:€ultura y Deportes, que incluya,
por un lado, e ndos recibidos de | upuestos Generales de la Comunidad
Auténoma de as ingresos obtenid 0, los gastos realizados con cargo
omo del saldg > resulte.
justificacién“de los fondo 1 concepto de ayudas y subvenciones se

ativa especifica.
umentos acreditativos de los pagos realizados,
quedardn ustodia y responsabilidad del secretario del centro, a disposicién de la
ejeria de Educacion, Cultura y Deportes, del Tribunal de Cuentas, de la Audiencia de
uentas de @@anarias, de la Intervencién General de la Administracién de la Comunidad
de Canarias, y de los érganos de control financieros de la Unién Europea en el caso
s cofinanciadas para posibilitar la realizacién de las comprobaciones oportunas en el
dmbito de sus competencias respectivas.

A efectos de justificacion de cuentas relativas a gastos de funcionamiento, el
ejercicio econémico de cada centro comprenderd dos periodos:

Para prever situaciones de ausenc
de estudios.

firma la jefatura

CUENTAS JUSTIFI
El centro rendird
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Desde el 1 de enero hasta el 30 de junio.
Desde el 1 de julio al 31 de diciembre.

Dentro de los 30 dias siguientes al vencimiento de cada semestre, el director del
centro remitird a su Direccién Territorial tres ejemplares de la certificacién debidamente
diligenciada. Un cuarto ejemplar se unird a los justificantes originales y demds documentos
acreditativos que quedardn archivados en el centro.

No se recibirdn las nuevas cantidades en el centro para gastos de funcionamiento,
hasta tanto no estén justificadas las cantidades libradas en el semestre anterior.

LIBROS DE INSTRUMENTACION CONTABLE

A los efectos de reflejar la actividad econémica de cada centro, s entacién
contable estard constituida por los siguientes libros:
1. Registro auxiliar de Cuentas Corrientes con Bancos o Entidade r o por cada

cuenta autorizada.
2. Registro auxiliar de Caja: uno por cada cuenta autorizada.

3. Registro auxiliar de Inventario.

4. Registro auxiliar de Justificacion de Ingresos y Gast r ceptos econdmicos,
proveedores y aplicaciones presupuestarias.

La realizacion de los asientos y anotaciones ab se hardn por medios
informdticos que posteriormente deberdn ser encuadésnados. de forma correlativa para
formar los libros citados anteriormente, los cu i ciados al final de cada uno de
los periodos justificativos, de acuerdo con las egis modelos normalizados que se
establezcan.

Toda la documentacion de cardcter ec ue sirva de justificacion a las
operaciones econdmicas y asientos contables (pr uestos, facturas, justificaciones,
recibos, matrices de talonario de chequesgicopias de dérdenes de transf cia, extractos
bancarios, etc.), habrd de ser debidamen g conforme a los
libros de Banco y Caja.

Siempre que cese el direc d i en los libros de
instrumentacién contable, donde se as y situacion del
inventario, en la fecha en que se produzc ector que asuma el

cargo se extenderd diligencia haciendo constar la confo observaciones que se
Jjuzguen procedentes.

@
CLASIFICACION ECON A DEL GASTO
ion econo del gasto se ajust, lo uientes conceptos:
1. Reparacion 0.

Gastos de repara i uebles: pequefias obras, pinturas,
, Y otras de cardcter andlogo que
idad Auténoma.

talaciones, utillaje, mobiliario, equipos
tro inmovilizado material.

y cofiservacién de maqu
uiposspara procesos de informdti

ia, equipos de procesos de transmision de datos e informdtica, y similares.

3. | de oficina.

Gastos de adquisicion de material de oficina de ordinario no inventariable, pequefio material
inventariable, prensa y publicaciones periddicas, material para funcionamiento de equipos
informdticos y transmision, y otros andlogos.
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4. Libros y publicaciones no periédicas sobre cualquier soporte.

Gastos de adquisicion de libros y publicaciones no periddicas para bibliotecas, ediciones,
documentaciones y encuadernacidn, y andlogos. Asimismo, gastos de divulgacién, catdlogos y
publicidad del centro, relacionados con la actividad académica.

5. Mobiliario, equipo y enseres.

Gastos de adquisicidon y reposicién de mobiliario, equipo y enseres de uso administrativo y
diddctico, siempre que no estén incluidos en los programas centralizados de inversiones, con
cargo al presupuesto anual o mediante leasing, como archivadores, ficheros, muebles,
mdquinas de escribir, calculadoras, multicopistas, fotocopiadoras, ordenadores, equipos
docentes de laboratorio, talleres y otros, medios audiovisuales vy ctroacusticos,
herramientas, aparatos fotogrdficos, cinematogrdficos y fonogrdficos, co ombras,
persianas, botiquines, y otros de naturaleza andloga.

6. Suministros.

Gastos variados para material de actividades docentes, pro rmacéuticos,
higienizacién, vestuario, combustibles, uniformes de utilizacién re nt del personal al
servicio del centro, alimentos para consumo de alumnos y per servicio del centro, y
otros de naturaleza andloga.

7. Agua y energia eléctrica.

Gastos de agua y energia eléctrica.

8. Comunicaciones.

Gastos por servicios telefénicos, postales, d otros, como teléfono, sellos,
telegramas, fax y otros producidos por servicj unic .

9. Transportes.

Gastos de transporte de todo tipo, como visitas ¢ | educativas, transporte de equipo
y enseres, transporte de personal del centro por necesidades del servicio,kilometrajes por
desplazamientos debidamente justificados ros de cardcter andlogo.
10. Trabajos realizados por otras empresa
Gastos de contrataciones, dentro.de la pr
servicios complementarios, como
seguros, por operaciones de gestié
elaboracién de alimentos para consumo de
cardcter andlogo.

11. Reuniones y confer
Gastos de organizac
seminarios y reuniones an

i6n docente de rrollo de sus
artisticas, vigilangi
cuenta del centr
mnos y personal al se

ntidad bancaria,
centro, y otros de

elebr'asén de reuniones as, grupos de ftrabajo,
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9. MEDIAS DE CONSERVACION Y RENOVACION DE INSTALACIONES Y
EQUIPOS
Indice

Todos los usuarios de las instalaciones tienen el deber de utilizarlas de la manera
correcta, evitando su deterioro y avisando al equipo directivo cuando aparezca cualquier
incidencia.

El conserje, de manera especial, se encargard del mantenimiento de las mdquinas,
fontaneria y electricidad. Cuando se necesite personal especializado para cualquier tarea de

mantenimiento o reparacién, se solicitard por fax y por teléfono a la Concejalfa.de Educacién
del Ayuntamiento, pues es este el encargado del mantenimiento de loszgentr .

El Equipo Directivo, mediante el Claustro y/o Consejo Esc ficiencias
y las propuestas de mejora que puedan surgir; elevando dich e es al drgano

competente: Ayuntamiento y/o Consejeria de Educacion.
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10. FUNCIONAMIENTO DE LA COMISION DE GESTION ECONOMICA
Indice

Dentro del Consejo Escolar, hay nombrada una comision en la que estdn: el director, la
secretaria, un maestro y una madre. Esta comision se relne en determinados momentos del
curso para el estudio de las justificaciones semestrales de cuentas, preparacion del
presupuesto, y si hubiera alglin gasto, de elevada cuantia y fuera de lo habitual. Estas
reuniones son previas a las de la totalidad del Consejo Escolar.
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